CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NAVI Poc lap - Tu do - Hanh phic
Securities S

S6: 01/2021/NVS/QD-DHPCD

QUYET DPINH
V/v: Ban hanh Quy ché t6 chic hop PHPCD
Cong ty C6 phan Chirng khoan Navibank

PAI HQI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN NAVIBANK

- Can cw Ludt Chung khodn 56 54/201 9/QH] 4 duoc Quéc hoi nuoc CHXHCN Viét Nam thong qua
ngay 26/11/2019 va cdc van ban hwdng dan thi hanh;,

- Can cit Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quéc héi nuwée CHXHCN Viét Nam thong qua
ngay 17/06/2020;

- Can cit Théng tw 121/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ciia BY Tai chinh quy dinh vé hoat dong ciia
cong ty chung khodn;

- Can cir Gidy phép thanh ldp va hoat dong s 93/UBCK-GP do Uy ban Chimg khodan Nha nudc cap
ngay 16/05/2008 va Gidy phép thanh lap va hoat dong dieu chinh so 16/GPDC-UBCK do Uy ban
Churng khodan Nha nuoc cap ngay 04/08/2014;

Can cit Diéu 1é té chire va hoat dong Céng ty C6 phian Chitng khodn Navibank;
Can cit Bién ban hop Pai hdi dong cé dong so 01/2021/NVS/BBH-DHPCP ngay 29/04/2021,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché t6 chirc hop PHPCP Cong ty C6 phan Chimg
khoan Navibank”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Pi¢u 3. C6 dong, HDQT va Tong gidm dbc chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhu Piéu 3; CHU TICH
- Luwu P.HC-NS.

Phan Anh Tuin



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NAVI Poc lap - Tw do - Hanh phic

Securities = emmeemm—————————

QUY CHE TO CHUC HQP PAI HOI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN NAVIBANK

(Ban hanh kém theo Nghj quyét so 01/2021/NVSINQ-DHDCP ngay 29/04/2021 ciia Dai hpi dong c6
dong Cong ty Co phan Chirng khodan Navibank)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

Quy ché t6 chirc hop Pai hoi dong c6 dong (PHPCP) Cong ty C6 phan Chimg khoan Navibank
quy dinh cu thé trach nhiém, cong tac phéi hop gitra cac don vi, by phan nham dam bao cong tac td
chtrc hop PHPCP cua Cong ty C6 phan Ching khoan Navibank tudn thu ding quy dinh cta phap
luat, ddm bao quyén loi hgp phép ctia c6 dong Cong ty.

Pi¢u 2. Pham vi ap dung
Quy ché nay duogc ap dung vdi cong tac td chirc cac cudc hop PHPCPD ciia Cong ty bao gdom
hop DPHPCD thudng nién va PHPCD bét thuong.
Diéu 3. Cc tir viét tat
- Quy ché: Quy ché té chirc hop PHPCPD Cong ty C6 phan Ching khoan Navibank
- Cong ty/NVS: Cong ty C6 phan Chimg khoan Navibank
- DHDCD: Dai hoi dong c6 dong
- HPQT: Hoi dong quan tri
- TGD: Tong giam dbc
- SGDCK: S¢ giao dich chung khoan
- UBCK: Uy ban Ching khoan Nha nudc

CHUONG I _,
QUY TRINH HOP PAI HQI PONG CO PONG

Piéu 4. Triéu tip hop PHPCD
4.1. DHDCD thuong nién:

a. PHDCD hop thudng nién mdi naim mot lan. Dia diém hop PHDCD duogc xac dinh 1a noi
chu toa tham du hop va phai & trén 14nh thd Viét Nam.
b. DHBCD phai hop thudong nién trong thoi han 04 thang ké tir ngay két thic nam tai chinh.
HDQT quyét dinh gia han hop PHDCD thudng nién trong trudng hop can thiét, nhung
khong qua 06 thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh.
4.2. DHDCD bit thuong:
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4.2.1. HPQT triéu tap hop bat thuong PHPCP trong truong hop sau day:

4.3.

44.

HDQT xét thiy can thiét vi loi ich cua cong ty;

S6 lwong thanh vién HDQT con lai it hon s6 lugng thanh vién tdi thiéu theo quy dinh cua
phap luat;

Theo yéu ciu caa cd dong hoic nhém c6 dong quy dinh tai khoan 2 Biéu 115 cua Luat
Doanh nghiép;

Trudng hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

C6 dong hodc nhom c6 dong yéu cau triéu tip DPHPCD theo khoan ¢ néu trén phai bang
mot vin ban kién nghi. Vin ban kién nghi triéu tdp phai néu rd 1y do va muc dich cudc
hop, c6 chit ky cia cac c¢b dong lién quan.

Tham quyén triéu tip DHDCD bét thuong:
a. HDQT triédu tap triéu tip DPHDCD bét thuong mudn nhat 30 ngay, ké tir ngay s thanh

vién HPQT con lai it hon s6 thanh vién theo quy dinh cta phap luat hodc nhan dugc yéu
cau ctia ¢d dong, nhom cb dong nhu quy dinh tai Diém a Khoan nay. Trudng hop HDQT
khong tri€u tap hop theo quy dinh thi Chu tich HDQT va cac thanh vién HDPQT phai chiu
trach nhiém trude phap luat va phai boi thuong thiét hai phat sinh cho Cong ty.

Truong hop HPQT khong triéu tap hop BPHPCD bat thuong theo quy dinh tai diém a
Khoan nay thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, Uy ban kiém toan thay thé HPQT triéu
tap hop PHDCP. Trudng hop Uy ban kiém toan khong triéu tip hop PHDCPD theo quy
dinh thi Chu tich Uy ban Kiém toan phai chiu trach nhiém trudc phap luat va phai boi
thuong thiét hai phat sinh cho Cong ty.

Truong hop Uy ban kiém toan khong triéu tap hop DPHDCD theo quy dinh tai diém b
Khoan nay thi ¢6 déng hodc nhom c¢d dong quy dinh tai Diéu 18 Diéu 1¢ nay c6 quyén
dai dién Cong ty tri¢u tap hop PHDCD theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép.

Tét ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh DPHDCD s& duge Cong ty hoan lai. Chi phi nay
khong bao gdm nhing chi phi do c6 dong chi tiéu khi tham dy PHDCD, ké ca chi phi dn ¢ va

Piéu 5. Cac dai dién dwoc ity quyén

5.1.

5.1.1.

5.1.2.

Cac co dong co quyen truc tiép hoic ctr ngudi dai dién theo uy quyén dé tham du cudc hop
DHDCD.

Déi vai 6 dong 1a ca nhan: C6 dong 1a ca nhan c6 thé uy quyén cho mot hoac mot s ca nhan
khac tham du DPHDCD.

Déi Vi ¢6 dong 1a to chuc:

a. Cb dong la td chuc co quyén ay quyén cho mot hoac mot s nguoi dai dién theo ty quyén

tham du hop DPHPCPD. T6 chirc 1a ¢6 dong co so hitu it nhat 10% tong s6 ¢o phan phd
thong c6 quyén ty quyén téi da 03 nguoi tham du hop PHPCP.

Trudng hop ¢d dong cir hon 01 nguoi dai dién theo uy quyén thi phai xac dinh cu thé sb
c6 phan va sé phiéu bau caa mdi ngudi dai dién.

Viéc ctr, cham dut hoic thay doi ngudi dai dién theo uy quyén déu phai thdng béo bang
van ban dén Cong ty. Noi dung va thoi han thdng bao thuc hién theo quy dinh cua Luét
Doanh nghiép.
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Viéc iy quyén cho c& nhan, to chirc dai dién du hop DPHDCPD phai lap thanh vin ban. Van ban
1y quyén duoc 1ap theo quy dinh cua phap luat vé dan su va phai néu rd tén c& nhan, té chirc
duoc uy quyén va sé luong cd phan duoc ty quyén. Ca nhan, té chie dugc ay quyén du hop
DHDCD phai xuét trinh vin ban ay quyén khi ding ky du hop trudc khi vao phong hop. Cu
thé nhu sau:

a. Truong hop c6 dong 1a c4 nhan 1 nguoi Gy quyén thi phai c6 chit ky cua c6 dong do va
ngudi dugc ay quyén tham du hop.
Truong hop nguoi dai dién theo uy quyén cua cb dong 1a td chirc 1a ngudi uy quyén thi
phai c6 chit Ky cua nguoi dai dién theo gy quyén, ngudi dai dién theo phap luat cua cb
déng va ngudi dugc ty quyén du hop.

b. Trong truong hop khéc thi gidy ay quyén phai ¢ chir ky caa ngudi dai dién theo phap
luat cia 6 dong va ngudi duoc iy quyén du hop.

c. Nguoi duoc uy quyén du hop DPHDPCP phai ndp van ban ay quyén trude khi vao phong
hop.

Trudng hop luat su thay mat cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh dai dién, viéc chi dinh dai
dién trong truong hop nay chi duoc coi 1a c6 hiéu lyc néu gidy chi dinh dai dién d6 duoc xuat
trinh cling véi gidy uy quyén cho luat su hodc ban sao hop 1& cua gidy uy quyén do (néu trudc
do chua dang ky vaoi Cong ty).
Trir truong hop quy dinh tai khoan 5.3 trén déy, phiéu biéu quyét cuia ngudi dugc ty quyén du
hop trong pham vi duoc ty quyén van ¢ hiéu luc khi c6 mot trong céc truong hop sau day:

a. Nguoi uy quyén da chét, bi han ché ning luc hanh vi dan sy hodc bi mat nang luc hanh

vi dan su.

b. Ngudi uy quyén da huy bo viéc chi dinh uy quyén.

c. Nguoi uty quyén da hity bo thim quyén cia ngudi thyuc hién ty quyén.
Diéu khoan nay s& khdng ap dung trong truong hop Cong ty nhan duoc théng bao vé mat trong
cac su Kién trén trudc gio khai mac cuéc hop PHPCD hoac trudce khi cudc hop dugc triéu tap
lai.
C6 dong duoc coi la tham dy va biéu quyét tai cuoc hop DPHDPCPD trong trudng hop sau day:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho cé nhén, to chic khac tham dy va biéu quyét tai cudc hop;

¢. Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi tryc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc

dién tur khac;
. Gui phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua gui thu, fax, thu dién tu;
e. G phiéu biéu quyét bang phuwong tién khac theo quy dinh trong Diéu 1é cong ty.

Piéu 6. Chét danh sach c6 dong, thong bio moi hop, chwong trinh va ndi dung hop PHPCD

6.1.

6.2.

Chét danh sach ¢ dong:

Danh sach ¢6 dong c6 quyén du hop PHPCD duoc 1ap dua trén s6 diang ky c6 dong cia cong
ty. Danh sach c¢6 dong c6 quyén du hop DPHDCD dugc 1ap khong qua 10 ngay trudc ngay giri
gidy moi hop PHPCD.

Danh sach c6 dong co quyén du hop BPHDCD phai c6 ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sd
gidy to phap 1y ctia ca nhan dbi v6i cd dong 1 ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoic sb gidy
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

t& phap 1y cta to chire, dia chi tru s& chinh d6i voi ¢ dong 1a t6 chire; sé luong cb phan timg
loai, s6 va ngay dang ky c6 dong cua timg c6 dong.

C6 dong co quyén kiém tra, tra ciru, trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac cua cd dong trong
danh sach c6 dong c6 quyén du hop PHDCD; yéu cau sira ddi thong tin sai 1éch hodc bd sung
thong tin can thiét vé minh trong danh sach ¢6 déng c6 quyén du hop PHPCD. Nguoi quan 1y
cong ty phai cung cap kip thoi thong tin trong s6 ding ky c6 dong, stra ddi, bd sung thong tin
sai 1éch theo yéu clu cua ¢ dong; chiu trach nhiém boi thuong thiét hai phat sinh do khong
cung cép hoidc cung cip khong kip thoi, khong chinh xac théng tin sé dang ky ¢ dong theo
yéu cau. Trinh tu, thu tuc yéu cau cung cap thong tin trong sé ding ky c6 dong thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

Nguoi triéu tap hop DPHDPCD phai gui thong bao moi hop dén tat ca ¢ dong trong danh sach
cd dong c6 quyén du hop cham nhét 14 21 ngay trudc ngay khai mac. Thong bao moi hop phai
c6 tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghi¢p; tén, dia chi lién lac cua ) dong, thoi gian,
dia diém hop va nhitng yéu cau khac dbi véi nguoi du hop.

Thong bao moi hop duge guri bfmg phuong thue dé bao dam dén duoc dia chi lién lac cua ¢d
dong va dang trén trang thong tin dién tir cia cong ty; trudong hop cong ty xét thdy can thiét thi
dang bao hing ngdy cua trung wong hodc dia phuong.

Nguoi triéu tip PHDCD phai thyc hién nhitng nhi€ém vu sau day:

a. Chuéan bi danh sach cac c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai dai hoi cham
nhat 1a 30 ngdy trude ngay bat dau tién hanh PHPCD, 1ap chuong trinh hop va chuén bi
cac tai liéu phu hop véi phép luat va cac quy dinh ctia Cong ty.

b. Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chtc dai hoi.

c. Giri thong bao moi hop PHDCD cho tat ca cac c¢6 dong co quyén du hop.

DHDCP thudng nién thao luan va théng qua cac van dé sau:

a. Bao cao tai chinh nam;

b. Béo cdo cia HDQT vé danh gia thyc trang cong tac quan 1y kinh doanh & Cong ty;

c. Béo céo ctia TGP vé tinh hinh hoat dong kinh doanh ciia Cong ty;

d. Cac van dé khac phu hop v6i quy dinh cta phép luat va Diéu 18.

Cb dong va nhom cb dong duoc dé cap tai Piéu 4 Quy ché nay co quyén dé xuat cac van dé
dura vao chuong trinh hop DPHPCD. Bé xuét phai dugc 1ap thanh vin ban va phai dugc giri cho
Cong ty it nhat 03 ngay lam viéc trude ngay khai mac PHPCD. D¢ xuit phai bao gdm ho va
tén c6 dong, s6 lwong va loai ¢ phan ngudi d6 nam giit va ndi dung dé nghi dua vao chuong
trinh hop.

Nguoi triéu tap hop PHPCPD c6 quyén tir chdi nhirng dé xuét lién quan dén khoan 6.5 néu trén
trong céc truong hop sau:

a. Dé xuat dugc guri dén khong diing han

b. Vao thoi diém dé xuét, 6 dong hodc nhom cb dong khong c6 du it nhat 10% cb phan
pho thong trong thoi gian lién tyc it nhat 06 thang.

. Vin dé dé xuat khong thudc pham vi thim quyén cia DHDCD ban bac va théng qua.

HPQT phai chuan bi du thao nghi quyét cho timg van dé trong chuong trinh hop.

Pidu 7. Céc diéu kién tién hanh hop PHPCD

7.1.

7.2.

Cudc hop BPHDBCD dugc tién hanh khi ¢6 s6 ¢ dong du hop dai dién trén 50% téng sb phiéu
biéu quyét.

Trudng hop cudc hop 1an thir nhit khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay thi thong bdo moi hop 1an thir hai phai duge giri trong thoi han 30 ngay ké tir ngay du dinh
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7.3.

74.

hop lan th&r nhét, néu Diéu 1& cong ty khong quy dinh khac. Cudc hop DPHPCD lan thir hai
duoc tién hanh khi ¢6 s6 ¢6 dong du hop dai dién tir 33% tong sé phiéu biéu quyét trd 1én; ty
1¢ cu thé do DPiéu 1é cong ty quy dinh.

Trudng hop cudc hop 1an thi hai khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay thi thong bao mc‘ri hop lan thir ba phai dugc gui trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy du dinh
hop lan thi hai, néu Diéu 18 cong ty khong quy dinh khéc. Cudc hop DHDCD lan thtt ba dugc
tién hanh khong phu thudc Vao téng sd phiéu biéu quyet ctia cac c¢d dong du hop.

Chi ¢6 DPHDCD méi ¢b quyén quyét dinh thay d6i chwong trinh hop da dugc giri kém theo
thong bao mdi hop theo quy dinh tai Diéu 6 ciia Quy ché nay.

Piéu 8. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai PHDCD

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

Vao ngay to chirc PHDPCD, Cong ty thuc hién thu tuc ding ky ¢ dong va phai thuc hién viée
dang ky cho dén khi cac c6 dong co quyén du hop c6 mat dang ky hét. Khi tién hanh ding ky
cd dong, Cong ty sé& cap cho timg ¢ dong hoic dai dién dugc iy quyén co quyén biéu quyét
phiéu biéu quyét va thé bau cir (truong hop PHPCPD c6 n6i dung bﬁu ch thanh vién HDQT) ,
trén phleu biéu quyet va thé bau cir ¢ ghi thong tin cta cd dong va sd ¢6 phan sé hiru/dai dién
co quyen biéu quyét.

Viéc bau chu toa, thu ky va ban kiém phiéu duoc quy dinh nhu sau:

a. Chutich HDQT lam chu toa hoic ty quyén cho thanh vién HDQT khac 1am chu toa cudc
hop PHPCP do HPQT triéu tap; truong hop Chu tich vang mat hoic tam thoi mat kha
nang lam viéc thi cac thanh vién HDQT con lai bau mot ngudi trong sé ho 1am chu toa
cudc hop theo nguyén tic da sé; truong hop khong bau dugc ngudi l1am chu toa thi
Truong Ban kiém soat diéu hanh ¢&¢ DPHPCP bau chu toa cudc hop va ngudi ¢ sb phiéu
bau cao nhat 1am chu toa cudc hop;

b. Trir trudng hop quy dinh tai diém a khoan nay, nguoi ky tén triéu tap hop PHDCPD diéu
hanh dé DPHDCP bau chi toa cudc hop va ngudi c6 s6 phiéu bau cao nhét 1am chu toa
cuoc hop;

c. Chu toa ctir mot hodc mot sb ngudi 1am thu ky cudc hop;

d. PHPCP bau mot hodc mot sb nguoi vao ban kiém phiéu theo dé nghi ctia chu toa cude
hop;

Chuong trinh va ndi dung hop phai dugc DPHDPCD thong qua trong phién khai mac. Chuong
trinh phai xac dinh thoi gian d6i vi timg van dé trong ndi dung chwong trinh hop.
Chu toa c6 quyén thuc hién cic bién phap can thiét va hop Iy dé diéu hanh cudc hop mét cach
¢ trat tyr, ding theo chwong trinh da dugc thong qua va phan anh dugc mong mudn cia da sd
nguoi dy hop.
DHDCD thio luan va biéu quyét theo timg van dé trong noi dung chwong trinh. Viéc biéu
quyét duoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién. Két qua
kiém phiéu dugc chii toa cong bd ngay trude khi bé mac cudce hop.
C6 dong hodc nguoi duoc ty quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai mac van dugc diang
ky va c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky; trong truong hop nay, hidu lyc cia
nhimng ndi dung da dugc biéu quyét trude d6 khong thay doi.
C6 dong dén dy PHPCP mudn c6 quyén dang ky ngay va sau d6 c¢6 quyén tham gai va biéu
quyét ngay tai dai hoi. Chu toa khong co trach nhiém dimg dai hoi dé cho ¢ dong dén mudn
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8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

dang ky va hiéu luc cta cac biéu quyét da tién hanh trude khi ¢6 dong dén muodn tham dy s&
khong bi anh huong.
Ngudi triéu tp hop hodc chu toa cudc hop PHPCD c6 quyén sau day:

a. Dia diém hop khong c6 dii chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi dy hop;

b. Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho c¢6 dong du hop tham gia,
thao luan va biéu quyét;

c. Co ngudi du hop can tréd, gay rdi trat tu, c6 nguy co 1am cho cudc hop khong duoc tién
hanh mot cach cong bang va hop phap;

Truong hop chu toa hoan hodc tam dirng hop BPHDCD tréi v6i quy dinh tai khoan 8.8 trén day,
DHDCP bau mot ngudi khac trong s6 nhitng ngudi du hop dé thay thé chu toa diéu hanh cudc
hop cho dén luc két thuc; tit ca nghi quyét duoc théng qua tai cude hop d6 déu cé hiéu lyc thi
hanh.

Chu toa ctia dai hoi va thu ky dai hoi c6 thé tién hanh cac hoat dong can thiét dé diéu khién
DHDCD mdt cach hop 1€ va co trat tu; dang theo chuong trinh hop da duogc thong qua va phan
anh dugc mong mudn cua da sd dai biéu tham du hop.

HDBQT co thé yéu clu cac ¢b dong hoac dai dién dugc uy quyén tham du DPHDCD chiu su
kiém tra hodc cac bién phap an ninh ma HPQT cho 14 thich hop. Trudng hop ¢ ¢6 dong hoic
dai dién dugc uy quyén khong chiu tudn thd nhitng quy dinh vé kiém tra hodc céc bién phap
an ninh no6i trén, HDQT sau khi xem xét mot cach can trong c6 thé tir chdi hodc tryc xuét cb
dong hodc dai dién ndi trén tham gia dai hoi.

HPQT, sau khi da xem xét mot cach cin trong, ¢ thé tién hanh cac bién phap thich hop dé:

a. Diéu chinh s6 nguoi c6 mat tai dia diém chinh hop BPHDBCD.

b. Bao dam an toan cho moi ngudi c6 mit tai dia diém do.

c. Tao diéu kién cho cd dong tham du (hodc truc tiép tham du) dai hoi.

HPQT c6 toan quyén thay doi nhitng bién phap néu trén va ap dung tit ca cac bién phap néu
HDQT thiy can thiét. Cac bién phap ap dung c6 thé 1a cp gidy vao cira hodc st dung nhimng
hinh thirc lya chon khac.

Trong truong hop DPHDCD c6 4p dung cac bi¢n phap néu trén, HDQT khi xac dinh dia diém
dai hoi, co thé:

a. Thong bao dai hoi dugc tién hanh tai dia diém ghi trong thong bdo va chu toa dai hoi co
mit tai d6 (“Dia diém chinh cta dai hoi”).

b. B tri, to chirc dé nhiing ) dong hodc dai dién dugc uy quyén khong du hop theo diéu
khoan nay hodc nhitng nguoi mudn tham gia & dia diém khac vé6i dia diém chinh cua dai
hoi c6 thé dong thoi tham duy dai hoi.

Trong Quy ché nay (trir khi hoan canh yéu cau khac), moi c¢6 dong dugc coi 1a tham gia dai
héi & dia diém chinh cta dai hoi.

Piéu 9. Thé 1¢ bau cir thanh vién HPQT

9.1.

Nguyén tic dé ct, ing cur:

Trude va trong cudc hop DbHDCD, cac co dong nam giit ¢o phan c¢6 quyén biéu quyét trong
thoi han lién tuc it nhat 06 thang co quyen gop s6 quyén biéu quyet cua tung nguoi lai véi nhau
dé dé cir cac ung vién HDQT va don phiéu bau cho ngudi ho dé cir.

S6 lwong tmg cir vién ma mdi nhém cé quyén dé ctr phu thude vao sb luong tng ctr vién do
dai hoi quyét dinh va ty 1¢ s& hitu cd phﬁn clia mdi nhom, cu thé nhu sau
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9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

a. Co dong hodc nhom cb dong nam giir tir 5% dén dudi 10% tong sd ¢ phan co6 quyen
biéu quyét duoc dé cir 01 ung vién vao HPQT;

b. Cb dong hoic nhom c6 dong ndm giit tir 10% dén dudi 30% tong sb cd phan c6 quyén
biéu quyét duoc dé cir tdi da 02 tng vién vao HDQT;

c. Co dong hodc nhom cb dong nam giir tir 30% dén dudi 40% tong sd cb phan cd quyén
biéu quyét duoc dé cir tdi da 03 ing vién vao HPQT;

d. Co dong hodc nhom cb dong nam giir tir 40% dén dudi 50% tong s cd phan ¢ quyén
biéu quyét duoc dé cir tdi da 04 tng vién vao HDQT;

e. Co dong hodc nhom cb dong nam giir tir 50% dén dudi 60% tong s cd phan ¢ quyén
biéu quyét duoc dé cir tdi da 05 ing vién vao HPQT;

f. C6 dong hodc nhom cd dong nam gitr tir 60% dén dudi 70% tong sd o phan cd quyén
biéu quyét duoc dé cir tdi da 06 tng vién vao HDQT;

g. Co dong hodc nhom cb dong nam giir tir 70% dén dudi 80% tong s cd phan c6 quyén
biéu quyét duoc dé cur ti da 07 tng vién vao HPQT;

h. C6 dong hodc nhém cb dong nam giir tir 80% dén dudi 90% tong sd c6 phan co quyén
biéu quyét duoc dé cur ti da 08 tng vién vao HPQT;

i. Co dong hodc nhém co dong nam gt tir 90% tdng sd co phan co quyén bidu quyét tro
1én dugc dé ctr toi da du sb Gmg vién vao HPQT.

Trudng hop s lugng cac ung vién HPQT thong qua dé cir va tmg ctr van khong di sé luong
can thiét, HDQT duong nhiém co thé dé cir thém tng ctr vién hodc to chirc dé ctr theo mét co
ché do cong ty quy dinh. Co ché d& cir hay cach thirc HDQT dwong nhiém dé cir ing vién
HDQT phai dugc cong bd rd rang va phai dugc PHDCD thong qua trudc khi tién hanh dé cir.
Tiéu chuan tng ctr vién HDQT

Céc tng ctr vien HDQT phai dép tmg céc tiéu chuan theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép,
Luat Chimg khoan, Thong tu quy dinh vé hoat dong ctia cong ty chimg khoan, Piéu 1é Cong
ty va Quy ché hoat dong cia HDQT.

Nguyén tic bau cir:

a. Dam bao tuan tha cc quy dinh ciia phéap luat, Didu 1é Cong ty, dam bao dan chii, cong
bang;

b. Viéc bau thanh vién HPQT dugc thyuc hién theo phuong thuc bau don phiéu, theo do,
mdi c6 dong c6 tong s phiéu biéu quyét twong Gmg véi tong s ¢d phan so hiru nhan voi
sd thanh vién dugc bau cuia HPQT va cb dong co quyén don hét tong sb phiéu bau cia
minh cho mét hodc mot s6 tng vién.

Phiéu bau do Cong ty phat hanh, ¢ ghi day dii thong tln cua co d6ng va s c¢b phan so hiru/dai
dién c6 quyén biéu quyet Co dong/dal dién co uy quyén cua co dong kh1 duoc phat phiéu bau
phai kiém tra lai ma s6 va sd c6 phan biéu quyét ghi trén phiéu bau, néu c6 sai s6t phai thong
béo ngay cho ban kiém phiéu.

Nhing phiéu sau dy 1a phiéu khong hop 1& va khong c6 gid tri trong cudc bau cir:

- Phiéu khong theo mau quy dinh hodc khong c6 du cta Cong ty;

- Phiéu bau s ngudi vuot qua sé tdi da theo quy dinh;

- Phiéu gach x6a hét tén nhitng ngudi tng ctr, dé cu;

- Phiéu c6 tay x6a, stra chita ndi dung (truong hop viét sai phai doi lai phiéu mai);

- Phiéu ghi tén nguoi ngoai danh sach tmg ctr vién di dugc PHPCP thong qua, phiéu co
viét thém thong tin.
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9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

Ban kiém phiéu thuc hién viéc kiém phiéu mot cach trung thuc, chinh xéc, déy du va chiu trach
nhi¢m trude Chu toa phién hop va toan thé PHPCP. Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh
ngay sau khi cudc bo phiéu két thic. Trude khi mé hom phiéu, Ban kiém phiéu phai thong ké,
1ap bién ban, niém phong s6 phiéu khong sir dung dén. Ban kiém phiéu khong dwoc gach, x6a,
stra chita trén phiéu bau.

Ban kiém phiéu c6 trach nhiém 1ap bién ban vé két qua kiém phiéu va cong b két qua dé trude
DHDCP. Bién ban va toan bd phiéu bau phai dugc niém phong va giao lai cho Chu toa phién
hop. Niém phong cua cac phiéu bau chi duge mé khi c¢6 quyét dinh cia PHPCD.

Nhirng tng ctr vién tring cir vao HPQT la nhitng rng cur vién:

- Pat dugc s6 phiéu hop 18 nhiéu hon tinh theo thtr tw sé phiéu dat duge tir cao xudng thap
dén t6i da s6 nguoi trang ctr theo quy dinh, déng thoi phai dat tin nhiém cua cac ¢ dong
dai dién cho it nhat 50% téng ) phiéu biéu quyét c6 mat tai Pai hoi tan thanh,;

- Truong hop xac dinh s g cir vién dat phiéu bau cir hop 18 theo nguyén tic trén theo
thtr tu tir trén xudng thap nhiéu hon sd lugng thanh vién can phai bau tdi da theo quy
dinh do ¢ nhiéu nguoi ciing dat s6 phiéu thip nhét bang nhau thi PHDCD quyét dinh
biéu quyét riéng lai dbi voi nhimng ngudi do.

Néu xét théy c6 hanh vi gian dbi hodc vi pham phéap luat, vi pham Diéu 16 Cong ty c6 lién quan
dén cudc bau cir ndy, moi cd dong/dai dién c6 dong déu co quyén chat van. Chu toa phién hop,
Ban kiém phiéu c6 trach nhiém giai trinh va 1am rd moi van dé chat van cia ¢ dong va phai
chiu trach nhiém truéc DPHDCD.

Piéu 10. Thong qua quyét dinh cia PHPCD

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

DHDCPD théng qua cac quyét dinh thudc tham quyén bang hinh thirc biéu quyét tai cudc hop
hoic 13y y kién bang vin ban.

Cong ty co thé sir dung rong rdi cong nghé thong tin trong viéc biéu quyét, bao gdm bicu quyét
Véng mat thong qua hé théng dién tir duoc bao mat, biéu quyét qua internet hoac qua dién thoai
dé tao diéu kién thuan loi cho cac c6 dong tham gia du hop DPHPCD.

Céc truong hop nghi quyét cia DPHDCD phai dugc théng qua bang hinh thie biéu quyét tai
cudc hop bPHDBCD:

a. Stra ddi, bd sung cac ndi dung cua Diéu 1¢ cong ty;

b. Dinh hudng phat trién cong ty;

c. Loai c6 phan va tong s6 ¢o phan cia timg loai;

d. Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT;

e. Quyét dinh dau tu hoic ban §6 tai ’sén c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai san trd 1én dugc
ghi trong bao cao tai chinh gan nhat cua Cong ty;

f.  Thong qua bao cao tai chinh hang nam;

g. To chirc lai, giai thé cong ty.

Nghi quyét vé nodi dung sau day duogc thong qua néu duoc sé c6 dong dai dién it nhat 65% tong
s0 phi€u bi€u quy€t cua tat ca c6 dong du hop tan thanh:

a. Loai cd phan va tong s6 ¢ phan cua timg loai;
b. Thay doi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢. Thay d6i co cdu to chic quan 1y cong ty;

NVS - Quy ché té chirc hop Dai hoi dong c¢d dong Page 8



10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

d. Du an dau tu hodc ban tai san c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai san trd 1én duoc ghi trong
bao cédo tai chinh gan nhat ciia Cong ty;

e. Tb chirc lai, giai thé cong ty;
f. Cac van dé khac theo quy dinh cuia phap luat va Diéu 1é nay.

Cac nghi quyét vé ndi dung khac dugc PHPCD thong qua khi dugc s6 ¢d dong sé hitu trén
50% tong sb phiéu biéu quyét cua tat ca cd dong du hop tan thanh.

Phuong thirc biéu quyét bau thanh vién HPQT: Viéc biéu quyét bau thanh vién HDQT phai
thue hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi cb dong c6 tong s6 phiéu biéu quyét
trong Gmg voi tong s6 ¢d phan s hiru nhan vé6i sé thanh vién duoc bau cia HPQT va c¢d dong
c¢6 quyén don hét hodc mot phan téng sb phiéu bau ciia minh cho mot hodc mot sé tng ctr vién.
Nguoi trang ctr thanh vién HPQT duoc xéac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng théap, bat
dau tir img ctr vién c6 sb phiéu bau cao nhat cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Diéu 18
cong ty. Trudng hop co tir 02 Gng cir vién trd 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cubi cung ciia HDQT thi s& tién hanh bau lai trong s cac tng cir vién co s6 phiéu bau
ngang nhau.

Trudng hop théng qua nghi quyét dudi hinh thirc 1y ¥ kién bang vin ban thi nghi quyét cia
PHDCP duoc thong qua néu duge sd ¢d dong so hitu trén 50% téng sd phiéu biéu quyét cua
tat ca cd dong co quyén biéu quyét tan thanh. Viée 1dy y kién cb dong bang van ban dé thong
qua nghi quyét cia PHPCP dugc thuc hién theo Diéu 149 Luat Doanh nghiép.

Nghi quyét cia PHDCD phai dugc thong bao dén co dong co quyén du hop PHPCD trong
thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nghi quyét duoc thong qua. Viéc giri nghi quyét co thé thay thé
bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty.

Pi¢u 11. Tham quyén va thé thirc liy y kién c6 dong bing vin ban dé thong qua nghi quyét ciia
PHDCD

11.1.

11.2.

11.3.

HDQT c¢6 quyén lay y kién co dong bang vin ban dé thdng qua nghi quyét PHDCD khi xét
thay can thiét vi loi ich cua cong ty, trir truong hop sau:

a. Sira d6i, bo sung ndi dung cua Diéu Ié cong ty;

b. Dinh hudng phat trién cong ty;

c. Loai c6 phan va tong s6 c¢o phan cua ting loai;

d. Bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT va Ban kiém soét;

e. Quyét dinh dau tu hoac ban sé tai san c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai san tro 1én dugc
ghi trong bao c4o tai chinh gan nhét cua cong ty, trir trudng hop Piéu 1€ cong ty quy dinh
ty 1€ hoac gia tri khac;

f.  Thong qua béo cao tai chinh hang niam;
g. To chuc lai, giai thé cong ty.

HDQT chuan bi phiéu lay y kién, du thao nghi quyét DPHPCD, cac tai liéu giai trinh dy thao
nghi quyét va giri dén tat ca ¢ dong c6 quyén biéu quyét cham nhat 1a 10 ngay trudc thoi han
phai guri lai phiéu 13y y kién. Viéc 1ap danh sach c6 dong gui phiéu lay y kién, yéu cau va cach
thirc guri phiéu 13y y kién va tai liéu kém theo thuc hién theo quy dinh tai Didu 6 caa Quy ché
nay.

Phiéu Iy y kién phai bao gom cac noi dung chua yéu sau day:
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d
e.
f

g.

Tén, dia chi tru sé chinh, ma sé doanh nghiép:
Muc dich 14y y kién;

Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy to phap ly cua ca nhan dbi voi cb dong 1a ca
nhan; t&n, ma s doanh nghiép hoac sb gidy to phap ly cua té chuc, dia chi tru s chinh
dbi véi cd dong 1a t6 chirc hoac ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sé gidy to phép ly caa
c4 nhan d6i véi dai dién cua cb dong 1a t6 chic; sé lugng co phan cua ting loai va sb
phiéu biéu quyét caa cd dong;

. Van dé can lay y kién dé théng qua;

Phuong 4n biéu quyét bao gom tan thanh, khdng tan thanh va khong c6 y kién;
Thoi han phai giri vé cdng ty phiéu liy y kién da duoc tra loi;
Ho, tén, chir ky cua Chu tich HBQT;

11.4. Co dong c6 thé guri phiéu lay y Kién di tra 101 dén cong ty bang hinh thirc giri thu, fax hozc thu
dién tu theo quy dinh sau day:

a.

Truong hop gui thu, phiéu lay y kién da duoc tra 16i phai c6 chit ky cua c6 dong 1a ca
nhan, cia ngudi dai dién theo uy quyén hoic nguoi dai dién theo phép luat caa co dong
la to chac. Phiéu lay y kién gui vé cong ty phai dugc dung trong phong bi dén kin va
khong ai dugc quyén ma trude khi kiém phiéu;

Truong hop gui fax hodc thu dién tir, phiéu ldy y kién gui vé cong ty phai duoc gii bi
mat dén thoi diém kiém phiéu;

Cac phiéu lay y kién gui vé cong ty sau thoi han da xac dinh tai noi dung phiéu ldy y kién
hodc da bi mo trong truong hop giri thu va bi tiét 16 trong trudng hop gui fax, thu dién
tir 12 khdng hop 1. Phiéu Iy y kién khong duoc giri vé duoc coi 1a phiéu khdng tham gia
biéu quyét;

11.5. HDQT t6 chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi sy chang kién, giam sét caa Ban
kiém soét hoidc cua c6 dong khong nam giit chirc vu quan ly cong ty. Bién ban kiém phiéu phai
bao gom cac noi dung chi yéu sau day:

a.
b.
C.

Tén, dia chi tru sé chinh, ma sé doanh nghiép;
Muc dich va cac van dé can lay y kién dé théng qua nghi quyét;

S6 ¢6 dong vai tong sé phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6. phan biét s6
phiéu biéu quyét hop 18 va s6 phiéu biéu quyét khdng hop 1é va phuong thirc gui phiéu
biéu quyét, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;

Téng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dbi véi tirng véan dé;
Vin dé da duoc thdng qua va ty 1¢ biéu quyét théng qua twong @ng;

Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi dong quan tri, nguoi giam sat kiém phiéu va nguoi
kiém phiéu.

Céc thanh vién HPQT, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién déi chiu trach
nhiém vé tinh trung thuc, chinh xé&c caa bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé cac
thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc théng qua do kiém phiéu khéng trung thuc, khéng
chinh xac;
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11.6.

11.7.

11.8.

Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dugc giri dén cac c6 dong trong thoi han 15 ngay ké
tir ngay két thic kiém phiéu. Truong hop Cong ty c6 trang thong tin dién tir, viéc guri bién ban
kiém phiéu va nghi quyét c6 thé thay thé bang viéc diang tai 1én trang thong tin dién tir cua
cong ty;

Phiéu ldy y kién da duoc tra 16i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thdng qua va tai lidu
c6 lién quan guri kém theo phiéu lay y kién dugc luu giit tai tru sé chinh caa Cong ty;

Nghi quyét duoc théng qua theo hinh thirc 1dy ¥ kién c6 dong bang vin ban c6 gia tri nhu nghi
quyét duoc thdng qua tai cudc hop PHPCD.

Diéu 12. Hi¢u lye quyét dinh cia PHPCD

12.1.

12.2.

12.3.

Quyét dinh caa DPHDCD c6 hiéu luc ké tir ngay duoc théng qua hoac tir thoi diém hiéu luc ghi
tai nghi quyét do.

Cac nghi quyét cuia PHPCP duoc thdng qua boi 100% tong sé ¢6 phan c6 quyén biéu quyét
Ia hop phap va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu va thi tuc théng qua nghi quyét d6 khong duoc
thyc hién ding quy dinh.

Trudng hop ¢6 ¢6 dong, nhém cd déng yéu cau Toa an hoic Trong tai hity bo nghi quyét caa
DHDCD, thi cac nghi quyét d6 van c6 hiéu lyc thi hanh cho dén khi Toa an, Trong tai co quyét
dinh khac, trir truong hop ap dung bién phap khan cip tam thoi theo quyét dinh cua co quan
c6 tham quyén.

Pié¢u 13. Bién ban hop PHPCD

13.1.

13.2.

Bién ban hop PHPCD dugc 1ap véi day du noi dung va thé thic theo quy dinh cua Luat Doanh
nghiép va Biéu 1é Cong ty, phai théng qua trude khi bé mac cudc hop.

Ngudi chii tri BPHDCD chiu trach nhiém to chuc luu giir cAc bién ban DPHDCD. Bién ban va
Nghi quyét PHDCPD phai dugc cong bd trén website caa Cong ty trong thoi han 24h. Bién ban
DHDPCP duoc coi 1a bang ching xac thuc vé nhitng cong viéc da dugc tién hanh tai PHDCD
trir khi 6 y kién phan ddi vé noi dung bién ban dugc dua ra theo dung thi tuc quy dinh trong
vong 10 ngay ké tir ngay bé mac dai hoi. Bién ban hop PHPCP, danh sach cac ¢ dong ding
ky du hop va céc tai liéu co lién quan giri kém theo thdng bdo maoi hop phai dugc luu gitr tai
tru s& chinh cua Cong ty.

CHUONG III
PIEU KHOAN CHUNG

Piéu 14. Sira ddi, b sung Quy ché

Moi hoat dong cia PHPCD khong duge trai véi Quy ché nay, Diéu 16 Cong ty, Luat Doanh

nghiép va cac van ban phéap lut khac c6 lién quan. Nhitng vuéng mac trong qua trinh thyc hién Quy
ché nay dugc cac cd dong phan anh vé Cong ty dé tong hop trinh DPHDCD xem xét stra ddi, bd sung.
Piéu 15. Hiéu lie thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay dugc thong qua tai DPHDCD thuong nién 2021,
HPQT va TGP c6 trach nhiém t6 chirc trién khai thuc hién Quy ché nay trén toan Cong ty.
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PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI

Phan Anh Tuin
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