CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

NAVI Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Securities
S6: 03/2021/NVS/QD-HPQT Ha N¢i, ngay 28 thdng 06 ndm 2021

QUYET PINH

V/v: Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Hi ddng quan tri

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN NAVIBANK

- Cdn cie Ludt Ching khodn s6 54/2019/QH14 dugc Quéc héi nusc CHXHCN Viét Nam thong qua ngdy 26
thang 11 ndm 2019 va cdc van ban hudng dan thi hanh;

- Can cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwge Quéc hoi medc CHXHCN Viét Nam thong qua ngay 17
thang 06 ndam 2020;

- Can cir Gidy phép thanh ldp va hoat dong 56 93/UBCK-GP do Uy ban Chimg khodn Nha nudc cdp ngay
16/05/2008 va Giay phép thanh ldp va hogt dong diéu chinh s6 16/GPDC-UBCK do Uy ban Chimg khodn
Nha nuée cap ngay 04/08/2014;

- Can ctr Diéu 1¢ t6 chire va hoat dpng Cong ty Cé phan Chirng khodn Navibank;
- Cdn cik Bién ban hop Hpi dong quan tri sé 02/2021/NVS/BB-HPQT ngay 28/06/2021,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri Cong ty
C6 phan Chimg khoén Navibank”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Thanh vién Hoi ddng quéan tri va Ban Giam déc chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay.
Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI
- NheDiéu 3; [

- Luu P.HC-NS.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Securities

QUY CHE
HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN NAVIBANK

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 03/2021/NVS/QD-HPQT ngay 28/06/2021 ciia Hpi dong quan tri
Cong ty Cé phin Chitng khodn Navibank)

CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung .

Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri Cong ty C6 phin Chimg kho4n Navibank (“Quy
ché”) duoc xdy dung va ban hanh nhim cu thé héa va quy dinh chi tiét vé pham vi quyén han, nhiém
vu, trach nhiém, cach thirc t§ chirc, hoat dong ctia Hoi ddng quan tri (“HPQT), mdi quan hé gitra
HDQT véi Uy ban kiém toan va Ban Giam déc di duoc quy dinh trong Diéu 16 ciia Cong ty C5 phin
Chtng khoén Navibank (“Céng ty”).

Diéu 2. Nguyén tic tb chitc hoat dong

2.1.  HDQT do Pai hoi déng cb dong (“PHPCD”) bau chon, 12 co quan quan 1y c6 toan quyén
nhan danh Céng ty d& quyét dinh va thuc hién céc quyén, nghia vu va lgi ich hop phap cta
Cbng ty (trir nhitng van d& thudc quyén va nghia vu cia PHDCD).

2.2.  HDQT thuc hién chirc nang quan 1y, kiém tra, giam sat moi hoat dong ctia Cong ty, tao didu
kién cho Iéng Giam dbc t6 chirc diéu hanh, thuc hién cac Nghi quyét, quyét dinh cta
DHDCD va caa HDQT theo nhiém vy, quyén han dugc quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

2.3.  Khi thyc hién chirc ning va nhiém vu ctia minh, HDQT tuén thi ding quy dinh cta phap
Iut, Diéu 1& Cong ty va quyét dinh cia PHDCD.

2.4.  Céc thanh vién cia HDQT ciing chiu trach nhiém truéc phép luit va PHDCD vé Nghi quyét,
quyét dinh ciia HDQT d6i v&i sy phat trién va higu qua hoat dong cuia Cong ty.

Pitu 3. Giai thich tir ngir
Céc tir ngir sir dung trong Quy ché nay c6 ciing nghia nhur duoc dinh nghia tai Luit Doanh

nghiép va Diéu 1é Cong ty.

CHUONG II
HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI
Piéu 4. Co ciu té chirc quan Iy cia HPQT
4.1. HDQT c6 it nhét 1 03 (ba) ngudi va nhifu nhit 1a 11 (mudi mdt) ngudi, gdm Chu tich va cac

thanh vién HDQT. 4
4.2, HDQT sir dung bd may diéu hanh, con d4u va cac ngudn lyc ctia Cong ty dé thyc hién chirc
nang quan tri Cong ty.
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4.3.

HDQT c6 thé thanh 1ap va tiy quyén hanh dong cho céc tiéu ban tric thudc minh dé thue hién
cac nhiém vu cua HDQT.

Diéu 5. Nhiém vu va quyén han cia HDQT

5.1.

5.1.1.
5.1.2.
5.1.3.
5.14.

S.LS.
5.1.6.

5.1.7.
5.1.8.
Sl

5.1.10.

5.1.11

5.1.13.

3:2:
52.1.

52:2.

9:2:3;

5.2.4.

5.25.
5.2.6.
5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

5.2.10.

HPQT c6 trach nhiém trinh DPHDCP céc vén dé sau dy:

Béo c4o tai chinh kiém to4n hang nim;

Bao cédo cia HPQT;

K& hoach phat trién ngén han va dai han ctia Cong ty;

Phuong an phan phdi loi nhuén, mirc ¢b tirc thanh toan hang nam cho mbi loai ¢6 phan phi
hop véi Luit Doanh nghiép va cic quyén gén lién véi loai cb phﬁn do;

Lura chon c6ng ty kiém toan;

S6 lugng thanh vién HDQT, bau, bii mién va thay thé thanh Vlen HBQT thanh vién Uy ban
kiém toan, va phé chuén viéc HPQT bd nhiém Téng Giam dbc;

Viéc Toéng Giam dbc ddng thoi lam Cha tich HPQT;

Tdng sb tién thi lao cta cac thanh vién HPQT va béo céo tién thu lao cia HDQT;

B sung va stra d6i Diéu 1é Cong ty;

Loai c6 phén va sb lugng cb phan méi s& duge phét hanh cho mbi loai ¢b phin;

. Cong ty mua lai hon 10% mét loai ¢b phén phét hanh;
5.1.12.

Quyét dinh giao dich hoic ban tai san ctia Cong ty hojic chi nhanh hoic giao dich mua c6 gia
tri tir 35% trd 1én tong gia tri tai san cta Cong ty va cic chi nhanh ciia Cong ty dugc ghi
trong bao cdo tai chinh da dugc kiém toan gin nhét;

Céc vén @& khéc theo quy dinh cta Diéu 16 va cac quy ché khac cua Cong ty.

HDQT c6 nhitng quyén han va nhiém vy sau:

Quyét dinh chién lwoc, k& hoach phat trién trung han va k& hoach kinh doanh hing nim cua
Cong ty;

Xac dinh cac muc tiéu hoat dong trén co s& cic muc tiéu chién luge dugc PHPCD thong
qua;

Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Piéu 153 Lu4t Doanh nghiép va trir truong hop quy dinh
tai khoan 3 Piéu 167 Luat Doanh nghiép phai do DPHPCP phé chuin, HDQT tiy timg thoi
diém quyét dinh viéc thuc hién, stra d6i va hiy bé cac hop ddng 16n cua Cong ty (bao gbm
c4c hgp ddng mua, ban, sap nhép, thau tém cong ty va lién doanh);

Phé chuin céc vAn dé kinh doanh hoc giao dich ma HPQT quyét dinh can phai ¢6 sy chp
thuan trong pham vi quyén han va trach nhiém ctia minh;

Quyét dinh co cdu t chirc ctia Cong ty, quy ché quan Iy ndi bd Cong ty;

P& xuét viée tai co ciu lai hodc giai thé Cong ty;

Bb nhiém, mién nhiém, cch chic Téng Gidm dbc hodc can bd quan 1y hodc ngudi dai dién
ctia Cong ty khi HDQT cho ring d6 1a vi loi ich t8i cao ciia Cong ty. Viéc bai nhiém néi trén
khdng duogc trai véi cic quyén theo hop ddng clia nhitng ngudi b bai nhiém (néu co);

Giai quyét céc khiéu nai ctia Cong ty ddi véi can bd quan 1y ciing nhu quyét dinh lua chon
dai dién ctia Cong ty dé giai quyét cac van d& lién quan t6i c4c thi tuc phap ly chéng lai can
bd quan ly do;

Phé chudn viéc 14p chi nhanh hodc c4c vin phong dai dién ctia Cong ty;

Kién nghj loai ¢b phan va tdng s6 c6 phan durge quyén chao ban cua timg loai; -
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5:2 51l

5.2m12¢
12n] 8¢
5.2.14.

5.2.15.

5.2.16.

5.2.17.
5.2.18.
5.2.19.
5.2.20.

5.2.21.
5.2.22.

5.2.23.
5.2.24.

5.2.25.

Pé xuit viéc phat hanh tréi phleu trai phiéu chuyén dbi thanh cb phiéu va céc chimg quyén
cho phép ngudi s& hitu mua ¢b phiéu theo mirc gia dinh trudc;

Quyét dinh gia chao ban cb phén, trai phiéu va cac ching khoan chuyén déi cua Cong ty;

Dé xudt murc cb tirc hang nim va x4c dinh mic cb tirc tam thoi, td chuc viée chi tra ¢b tic;
Phé chudn viéc vay ng va viéc thuc hién céc khoan thé chdp, bao dam, bao lanh va bdi
thudng ctia Cong ty theo thdm quyén;

Phé chudn viéc mua hoic ban cb phén cta nhitng cong ty khic dugce thanh 1dp & Viét nam
hodc nudce ngoai;

Phé chuin v1ec dinh gia cac tai san gop vao Cong ty khdng phai bang tlen lién quan dén viéc
phéat hanh ¢ phiéu hodc trai phiéu ctia Cong ty;

Phé chudn viéc Cong ty mua hoic thu hdi khéng qua 10% mbi loai cb phén;

Quyét dinh mirc gi4 mua hoc thu hdi ¢b phan ctia Cong ty; -

Phé chuén cic khoan du tu khong nim trong ké hoach va ngén sach hodc céc khoan dau tu
vugt qua 10% gia tri ké hoach va ngéan sach kinh doanh hang nam;

Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop PHDCD, triéu tdp hop DPHPCP hoic ldy
y kién ¢ PHDCD thong qua quyét dinh;

Quyét dinh nhimg vin d& do PHPCD uy quyén cho HPQT;

Thiét 14p cac bd phan hodc cir ngudi thyc hién nhiém vu quan tri rai ro va nhiém vu kidm
soat ndi bo;

Quy dinh chinh séch chién lugc quan Iy rui ro trong hoat dong ctia Cong ty;

Kiém tra, d4nh gia v& sy pht hop, hiéu qua ctia hé théng quan tri ri ro da duogc thiét 14p
trong Cong ty;

Céc quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty.

Pidu 6. Nhiém vu va quyén han ciia thanh vién HDQT

6.1.

sau:
6.1.1.
6.1.2.

6.1.3.
6.1.4.
6.1.5.
6.1.6.

6.1.9.
6.2.

Chu tich HDQT
Chu tich HDQT do HPQT biu trong sé thanh vién HDQT, ¢6 nhiém vu va quyén han nhu

Lap chuong trinh, k& hoach hoat dong cua HPQT;

Chuén bj hoic t6 chitc viéc chuin bj chuong trinh, ndi dung, cac tai liéu phuc vu cubc hop;
tri€u t4p va chu toa cac cube hop cua HDQT;

Té chirc viée thong qua cac quyét dinh cia HDQT;

Té chire trién khai va gidm sét qué trinh thyue hién céc nghi quyét, quyét dinh cua HDQT

Chu toa hop PHDCD;

Ky cac nghi quyét, quyét dinh va cac van ban xit Iy cong viéc thudc nhiém vu, quyén han cua
HDQT;

. Ky vin ban uy quyén cho mét thanh vién HPQT khac thuc hién céc quyén va nhiém vu cia

Chu tich HPQT theo nguyén téc quy dinh tai Diéu 1& Cong ty trong thdi gian minh véng mit;

. Chu tich HDQT c¢6 thé moi thém ngudi khéng phai 14 thanh vién HPQT du hop. Ngudi duge

mdi du hop ¢é quyén tham gia déng gop y kién nhung khong c6 quyén biéu quyét;

Thuyc hién cac quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luét va Piéu 1é Cong ty.
Thanh vién HPQT (bao gdm ca Chu tich HDQT)

Thanh vién HPQT, ngoai thyc hién nghia vu chung néu tai Piéu 5 ctia Quy ché nay va theo

biéu 1€ cua Cong ty, dong thoi ¢6 nhiém vu va quyen han nhu sau:
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6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6:2.5

6.2.6.

Thuc hién céc quyén han va nhiém vu dwgc giao mdt cach trung thyee, ¢6 trach nhiém, vi loi
ich tbi cao cua Cong ty va clia cb dong, khong dugc 1gi dung dia vi va quyén han, str dyung tai
san va vbn ctia Cong ty dé thu loi riéng cho ban than va cho ngudi khac hogc dé chiém doat
co hoi kinh doanh ctia Cong ty 1am thiét hai lgi ich cia Céng ty; khong duge dem tai san cua
Cong ty cho ngudi khéc hodc cho muon dudi bét ky hinh thirc nao;

Chu dong thyc hién nhiém vu theo su phan céng cia HDQT va thuc hién Nghi quyét, quyét
dinh cuia PHDCD, ctia HDQT;

Thanh vién HPDQT phai cong khai céc 1oi ich lién quan theo quy dinh tai Piéu 118 Luét
Doanh néhiép,

Co quyén yéu céu Tong/Pho Téng Giam dbc, ngudi quan ly ¢ac don vi trong C()ng ty cung
cdp thong tin, tai liéu v& tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cta. Cong ty va cla céc
don vi trong Cong ty;

Pé xuit hodc yéu cdu HDQT hop bit thuong dé xem xét cac van @& phéat sinh lién quan dén
hoat dong ctia Cong ty.

Thuec hién cic nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1& Céng ty.

Diéu 7. Ché do 1am viéc cia HPQT

7.1.

7.2.

7.2.1.
722
7.2.3.
7.2.4.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

HDQT lam viéc theo ché do tap thé; hop thudng ky mdi quy it nhat 01 (m6t) 1in d& xem xét,
quyét dinh nhitng vAn @ thudc nhiém vu va quyén han cia HPQT. Thoi gian va dia diém
hop cu thé do Chi tich HDQT quyét dinh va dugc thong béo cho cac thanh vién biét truge 05
(nim) ngay trude ngay hop du kién.

HDQT c6 thé hop bét thudng khi mdt trong sb cac dbi tuong dudi ddy dé nghi bing van ban
trinh bay muc dich cudc hop va céc van dé cin ban:

Co dé nghi cta thanh vién d6c 1ap HDQT;

C6 @ nghi ctia Téng giam dbc hodc it nhét 05 (nam) ngudi quan ly khéc;

C6 dé nghi ctia it nht 02 (hai) thanh vién HDQT;

Truomg hop khéc do Diéu 18 cong ty quy dinh.

Céc cudc hop ciia HDQT bét thudng duoc tién hanh trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc
sau khi c6 dé xuét hop. Trudomg hop Chu tich HDQT khong chép nhén tridu tip hop theo dé
nghj thi Chu tich phai chiu trich nhiém v& nhimg thiét hai xay ra dbi véi Cong ty; nhitng
ngudi @& nghi t6 chirc cude hop duoc @& cap dén & Pidu 7 khoan 2 Quy ché nay cé thé ty
minh tri€u tdp hop HPQT. )

Chu tich HDQT hoic ngudi duge Chu tich HPQT 1y quyén tridu tip va chu tri cude hop cua
HDQT.

Truong hop Chu tich da thong bado cho HDQT rf?lng minh Véng mat hodc phai Véng mét vi
nhimg 1y do bét kha khang hoic mat kha nang thuc hién nhiém vu ctia minh. Chu tich khong
Uiy quyén cho Ph6 Chu tich, cac thanh vién con lai cua HDQT s€ chi dinh Phé Chu tich.
Trudmg hop ca Chu tich va Pho Chu tich tam thoi khong thé thye hién nhiém vu cta ho vi ly
do nao d6, HDQT c6 thé bd nhiém mot nguol khac trong sb thanh vién HPQT dé thuc hién
nhiém vu ctia Chu tich theo nguyén tic da s6 qué ban.

Thanh vién phai tham du ddy da cac cudc hop cia HPQT. Truong hop thanh vién khong
tham dy t6i thidu 3/4 sé cudc hop cia HDQT trong ndm tai chinh ma khong ¢é 1y do chinh
dang thi HDQT c6 quyén dé nghi véi PHPCD mién nhiém thanh vién HDQT d6. Thanh vién
duge Gy quyén cho ngudi khac dw hop néu duge da sé thanh vién HDQT chép thuén.
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7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

1.19.
7.13.

Thanh vién Uy ban kiém toén, Téng Giam d6c khong phai 12 thanh vién HPQT, ¢6 quyén dy
céc cude hop ctia HDQT; ¢6 quyén thao ludn nhung khong duge biéu quyét.

HDQT sir dung bd may diéu hanh va con diu cia Cong ty dé thyc hién nhiém vu cia minh;
céc can b, nhin vién trong bé may quan 1y, diéu hanh c6 trach nhiém tham muu, gitp viée
cho HDQT theo nghiép vu chuyén mén ctia minh.,

HDQT c6 thé chi dmh mot nguoi lam Thu ky HPQT. Thu ky HDQT pha1 thuc hién céc
nhiém vu theo yéu ciu ctia Chi tich HPQT.

Trur khi lut phap va Piéu 1& quy dinh khac, HDQT c6 thé ay quyén cho nhén vién cp duéi
va céc can bd quan ly dai dién xir ly cdng viéc thay mét cho C(‘)nga‘t}‘/.

Mifc thit lao cac thanh vién HDQT do PHDCD quyét dinh trén co s& dé nghi ciia HDQT.
Thanh vién HPQT c6 quyén dugc thanh toén tt ca cAc chi phi di lai, &n, & va cac khoan chi
phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh vién HDQT ctia minh,
bao gdm ca céc chi phi phat sinh trong viéc t6i tham du céc cudc hop cia HPQT hodc
DHDCD.

Pidu 8. Ché d§ thong tin cia HPQT

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Bién ban hop HPQT, cac nghi quyét, quyét dinh cuia HPQT duoc giii cho tt ca cc thanh
vién HPQT, Trudng Uy ban kiém toan va luu tai Phong Hanh chinh-Nhén sy ciia Cong ty.
Nghi quyét, quyét dinh ciia HDQT dwogc giri cho Téng Giam dbc va noi truc tiép thuc hién
(dé thyc hién).

T4t ca cic van ban cia cic co quan, don vi bén ngoai Cong ty giri dén Cong ty c6 lién quan
dén HPQT thi Téng Gidm dbc thong qua HDQT, ddng thoi van ban dugce lwu trit tai Phong
Hanh chinh-Nhén su ctia Cong ty. :

Céc vin ban cua HPQT gt ra ngoai C6ng ty hodc gui cac don vi truc thudc s&€ mang danh
nghfa thay mit HDQT nhu nghi quyét, quyét dinh hodc van d& nao d6 da duge théng nhét két
luan trong bién ban hop ctia HDQT hozc khi thanh vién HPQT ky chi dao cdc vin d& thude
linh vic duge Cha tich HPQT phén cong va ty quyén.

Céc vén ban, béo cdo cua cac co quan, don vi bén ngoai giri Cong ty dong thoi giri HDQT va
Téng Gidm déc thi Cha tich HDQT 13 nguoi chiu trach nhiém chi dao xem xét, gidi quyét.
Truomg hop Chi tich HDQT di véng thi ngudi duge Uy quyén xem xét, giai quyét nhung phai
bao cdo lai Chu tich HPQT.

Piéu 9. Trinh tw, thi tuc hop HPQT

9.1.

9.1.1.

9.1.2.

9.2.

Théng bao hop HPQT

Théng béo hop, tai liéu hop HDQT va cic phiéu biu cho nhitng thanh vién HPQT khong thé
du hop phéi dugc giri truéce cho cac thanh vién HPQT it nhit 03 (ba) ngay trudce khi td chire
hop.

Thong bao mdi hop duoc giri truc tiép hodc gui bang buru dién, fax, thu dién tir hodc phuong
tién khac, nhimg phai bao dam d&én dwoc dia chi cia timg thanh vién HPQT duge dang ky tai
Cong ty.

Diéu kién hidu lyc ciia cugc hop HPQT 2

Cudc hop HDQT duge tién hanh khi c6 tir % (ba phan tu) tong sé thanh vién trd 1én du hop.
Trudng hop cude hop duge tridu tap theo quy dinh khoan nay khong ¢t sé thanh vién dy hop
theo quy dinh thi duogc triéu tap 14n thit hai trong thdi han 07 (bay) ngay, k& tir ngay du dinh
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hop 14n thir nhit. Trudng hop nay, cudc hop duge tién hanh néu c6 hon mét nira sé thanh
vién Hoi ddng quan tri dy hop.

9.3.  Quy trinh hop HDQT

9.3.1. Cha tich HDQT néu chuong trinh hop, cic vin dé cin thao luén. Céc thanh vién HDQT c6
quyén yéu ciu bd sung hosc diéu chinh chuong trinh hop va cac vAn @ thao luan, nhumg Chit
tich HDQT la ngudi quyét dinh chuong trinh, ndi dung hop.

9.3.2. Chu tich HPQT hodc Téng Giam ddc béo cdo két qua thure hién cac nghi quyét, quyét dinh
cua HDQT cua céc ky hop trudc; phén tich nguyén nhéan va c6 thé yéu ciu HDQT diéu chinh
lai c4c nghi quyét, quyét dinh ctia minh (néu cén).. ’ :

9.3.3. Tbng Gidm dbe hoac thanh vién HDQT (d6i voi vén d& ma thanh Vlen HBQT do dé ngh1
hop) bao céo tung vAn @ va d& nghi HDQT xem xét, quyét dinh; HBQT ¢6 quyén yéu cu
dai biu duge moi tham dy (khong phai thanh vién HDQT) phat biéu v& vén d& ¢6 lién quan
(néu c6 nhu cau).

9.3.4. HDQT tién hanh thao lusn timg van d& mot; c4c thanh vién HDQT néu ¥ kién ctia minh; Chu
tich HBQT tbng hop va tém tit két qua thao luan, néu céc ¥ kién théng nhét, chura théng nhit
va tién hanh cho biéu quyét hoic bd phiéu kin.

9.3.5. Chu tich HDQT két luan cudc hop; Thu ky thong qua dy théo bién ban cua ky hop.

9.3.6. Chu tich, Thu ky va tit ca cac thanh vién HDQT tham dy cudc hop HPQT ky tén va ghi 15
tén vao bién ban.

9.4.  Céch thuc thong qua nghi quyét, quyét dinh cia HDQT

9.4.1. HDQT thdéng qua quyét dinh béng biéu quyét tai cude hop, 14y v kién bang vin ban hoic hinh
thirc khac do Diéu 18 Cong ty quy dinh.

9.4.2. HDQT théng qua cac nghi quyét va ra quyét dinh bang cAch tuin theo y kién tan thanh cta
da sb thanh vién HPQT c6 mit (trén 50%). Truong hop sb phiéu tan thanh va phan dbi
ngang bing nhau, 14 phiéu ctia Chu tich HDQT s& 1a 14 phiéu quyét dinh.

9.4.3. Biéu quyét tai cuéc hop HPQT:

9.4.4. Cach thirc bidu quyét duge thuc hién theo quy dinh tai Khoan 6.2 Diéu 26 Diéu 1¢ Céng ty.

9.4.5. Mbi thanh vién HPQT c6 mot phidu biéu quyét. Thanh vién khéng truc tiép du hop (néu
khong iy quyén) c6 quyén bidu quyét thong qua bo phiéu bing van ban. Phiéu biéu quyét
phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich HDQT chdm nhét 01 (mdt)
gio trude gio khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trude sy chimg kién cua tét ca nhimg
ngudi tham dy hop. '

Thanh vién HPQT nao khong thong nhét voi két luan ctiia HPQT ¢6 quyén bao luu ¥ kién,
nhung van phai thuc hién nghi quyét, quyét dinh c6 higu lyc ctia ky hop HPQT.

9.4.6. B phiéu kin tai cudc hop HPQT:

Cach thirc bd phiéu kin dugc 4p dung d6i v6i ting trudng hop cu thé khi HDQT xét thy cén
thiét (nhung chi 4p dung dbi vé6i cong tac td chitc nhén sy, khen thuéng, ky luit).

Trudng hop bé phiéu kin, cac thanh vién HDQT khoéng c6 quyén béo lwu ¥ kién trong bién
ban cudc hop.

9.4.7. Th6ng qua nghi quyét bang hinh thirc 14y v kién bang van ban:
Khi cin thiét, Cht tich HDQT c6 thé quyét dinh 14y y kién cAc thanh vién HDQT bang vén

ban theo céc tha tuc nhu sau:

%

#
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- Gtri théng béo iy y kién bang vin ban kém theo cac tai liéu c6 lién quan dén viéc cin théng

qua cho céc thanh vién HDQT;
- Céc thanh vién HPQT biéu quyét cac van dé theo yéu cdu ctia Chu tich HPQT ghi trong
thong béo 14y y kién;

- HDQT kiém phiéu va 14p bién ban kiém phiéu duéi su chirng kién caa it nhit mot thanh vién
Uy ban kiém toan, Chu tich HDQT s& giri két qua kiém phiéu cho céc thanh vién HPQT;

- Céc nghi quyét duoc thong qua khi c6 da sb thanh vién HPQT (trén 50%) giri ¥ kién nht tri
bing vin ban. Trong trudong hop s6 y kién tan thanh va phan d6i ngang bing nhau thi y kién
ctia Chu tich HPQT s& 1a y kién quyét dinh;

- Can cirvao két qua kiém phleu Chu tich HDQT thay mit HBQT ky ban hanh nghi quyét va
quyet dinh ciia HDQT vé céc van d& da dugc cac thanh vién HDQT thong qua. Nghi quyét
ndy c6 hiéu luc va gia tri nhu mot nghi quyét dwoc céc thanh vién HPQT théng qua tai mot
cudc hop duogc triéu tdp va td chirc hop 1¢€.

9.4.8. D6i v6i cic van @ phai quyét dinh ngay ma khong thé triéu tdp hop HPQT hodc khong thé
14y y kién bing van ban, thi dugc xir Iy kip thoi bing ché d6 hoi ¥ trén dién thoai, hodc gui
thur dién ttr, hoic fax giita Chu tich HDQT va cac thanh vién. Cac quyét dinh dugc théng qua
trong cudc hop qua dién thoai, hodc thu dién tir, hodc fax dugc t6 chitc mét cach hop thirc s&
¢6 hidu lyc thi hanh ngay khi két thtic cudc hop nhung phai dwoc khing dinh bing chit ky
trong bién ban cua tit ca cac thanh vién HPQT tham dy cude hop nay.

9.5. Ghi Bién ban va thong qua Bién ban hop HDQT:

Nbi dung cac van dé théo ludn, cac ¥ kién phat biéu, két qua bidu quyét hodc bod phiéu, cic
quyét dinh ctia HDQT va két ludn timg van d& cta ky hop HPQT d2u phai ghi thanh bién ban. Bién
ban phai dugc tit ca céc thanh vién HPQT du hop (hoic dai dién theo uy quyén du hop) thong qua
va ky tén. Bién ban cudc hop duoc giri dén tit ca cac thanh vién HDQT.

9.6. Théng bao nghi quyét HPQT:

Cin cir két qua hop HPQT, Cha tich HPQT (hodc thanh vién ctia HDQT thay mat Chu tich
HDPQT chi tri cude hop) ky ban hanh cac nghi quyét, quyét dinh cia HPQT. M3i vin d& duoc
HDQT théng nhit trong cudc hop déu phai duge ban hanh trong ndi dung ctia nghi quyét hoc quyét
dinh. Cac nghi quyét, quyét dinh cia HPQT duoc g dén timg thanh vién HDQT, Uy ban kiém
toan, dugc Ivu tai phong Hanh chinh-Nhén sy cia Cong ty.

CHUGONG III
PHOI HOP HOAT PONG

Piéu 10. Phéi hop hoat dong giita HPQT, Uy ban kiém todn va Ban Gidm dbc

10.1. Thanh vién HPQT, thanh vién Uy ban kiém to4n, thanh vién Ban Gidm déc phai tu chiu
trach nhiém trong qué trinh thuc hién nhiém vu duoc giao va phai nghiém tic phbi hop hoat
dong theo tinh than hop téc, hd trg, tao thuan loi cho cong viée ctia cac thanh vién.

10.2. Truong hop khén cip, cic thanh vién HPQT, thanh vién Uy ban kiém to4n va thanh vién
Ban Gidm dbc co th thong tin ngay (bing dién thoai hodc email) cho Chi tich HDQT,
Truong Uy ban kiém todn hodc Téng Gidm dbc hodc ca ba ngudi dé dugc giai quyét hiéu
qua.
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10.3.

10.4.

Chu tich HPQT c6 thé tham du hoic cir dai dién cia HDQT tham dy c4c cudc hop giao ban,
cac cudc hop chudn bi céc d& 4n dé trinh HPQT do Téng Giam dbc chu tri dé phéi hop chuin
bi ndi dung. Chu tich HPQT hodc ngudi dai dién HPQT du hop c6 quyén phat biéu dong
gop v kién nhung khdng ¢6 quyén két luan cudc hop.

Bén sao céc van ban nghj quyét cia HPQT s& dwoc Thw ky HPQT chuyén dén cho Uy ban
kiém toan va Ban Giam déc chdm nhét 07 (bay) ngay 1am viéc sau khi cudc hop két thuc,
cung thoi diém phai dugc cung cp cho céc thanh vién HDQT dé phdi hop 6 chire thyc hién.

Piéu 11. Quan hé 1am viéc véi Uy ban kiém todn

11.1.

11.2.

Uy ban kiém toan c6 trach nhlem thong b4o kip thoi nhimg két qua hoat dong cua Uy ban
kiém to4n va nhitng kién nghi cin thiét dén HBQT theo quy dlnh

Khi tiép nhén cac bién ban kiém tra hoic béo céo tbng hop cta Uy ban kiém toan, HDQT co
trach nhiém nghién ctu va chi dao cac by phan c6 lién quan x4y dung ké hoach va thyc hién
chén chinh kip thoi.

Diéu 12. Quan hé lam viéc véi Téng Gidm doc

12.1.

12.2.

12.3.

12.3.1.

12.3.2.

12.3.3.

12.3.4.

12.3.5.

12.3.6.

Téng Giam dbc chiu trach nhiém truéc HDQT va DPHDCD v viéc thuc hién nhiém vu va
quyén han duogc giao va phai bao co cdc co quan nay khi duge yéu cau.

Khi td chuc thuc hién cdc nghi quyét, quyét dinh ctia HDQT, néu phat hién van d gi khong
¢6 lgi cho Cong ty thi Téng Gidm dbc bdo cdo voi HDQT dé xem xét, didu chinh lai nghi
quyét, quyét dinh. Truong hgp HDQT khong diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh thi Téng
Giam dbc vAn phai thuc hién nhung cé quyén bao luu y kién va kién nghi tai cudc hop
DHDCP gin nhét.

Céc van d& Ban Giam déc phai bao cdo, cung cip thong tin cho HDQT, Uy ban kiém toan:
Dinh ky trong thoi han 30 (ba muroi) ngay, ké tir ngay két thiic quy, nim, Téng Giam dbc
phai giri bdo c4o bing vin ban dén HPQT va Trudng Uy ban kiém toan vé hoat dong kinh
doanh, tai chinh va ké hoach kinh doanh, phuong huéng thuc hién trong thoi ky t6i ctia Cong
ty; .

Ké&t qua thuc hién cac nghi quyét cia HDQT va PHPCD da duge HPQT va PHDCD thong
qua (theo dinh ky hang quy, sdu thang va hang nam);

Muén nhét vao ngay 15 thang 12 hang nim, Téng Gidm dbc phai trinh HPQT phé chudn ké
hoach kinh doanh chi tiét cho ndm tai chinh tiép theo trén co s& dap vmg cac yéu ciu cia
ngan sach phi hop ciing nhur ké hoach tai chinh 05 (ndm) nim sau;

Chuén bj c4c ban dy toan dai han, hang ndm va hang thang ctia Cong ty phuc vu hoat dong
quan tri dai han, hang nim va hang thang cua Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du
toan hang nam (bao gdm ca bang can dbi ké toan, bao cdo hoat ddng séan xut kinh doanh va
bao c4o luu chuyén tién & du kién) cho timg nam tai chinh s& phai dugc trinh 1én ¢ HDQT
thong qua va phai bao gdm nhitng thong tin quy dinh tai céc quy ché ciia Céng ty;

Kién nghj s luong va céc loai can bd quan 1y ma Cong ty cin thué && HPQT bb nhiém hoiic
mién nhiém khi cin thiét va tu vin dé¢ HDQT quyét dinh mirc lwong, thu lao, cac loi ich va
céc didu khoan khac ciia hop ddng lao dong ctia can by quan 1y; 4

Tham khéo ¥ kién cua HDQT dé quyét dinh s6 luong ngudi lao dong, mic luong, trg cép, loi
ich, viéc bd nhiém, mién nhiém va céc diéu khoan khéc lién quan dén hop ddng lao dong cua
ho;
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12.3.7. Lap ké hoach dé¢ HDQT théng qua cic vin dé lién quan dén viéc tuyén dung, lao dong, bude
thdi viéc, lvong bdng, bao hiém xa hoi, phuc loi, khen thuéng va ky luat dbi véi can bd quan
ly va ngudi lao dong;

12.3.8. Tng Gidm dbc va can bd quan 1y phai cung cp tit ca cac thong tin va tai lidu lién quan dén
hoat dong ciia Cong ty theo yéu ciu ctia Uy ban kiém toén. Yéu ciu cia Uy ban kiém toan
phéi dwoc 14p thanh vin ban va phai ¢6 chit ky ctia Truéng Uy ban kiém toan.

CHUONG IV
QUAN HE CONG TAC

Ditu 13. Quan h¢ giita HDQT véi t§ chirc Cong doan va cic doan thé khic trong Cong ty
HPQT tao didu kién va dam béao cho td chirc Cong doan va cac doan thé khéc trong Cong ty
hoat dong theo quy dinh va Diéu 1¢ cua td chirc, doan thé do.

Pidu 14. Quyén, nghia vu cia HPQT d6i véi von diu tw ciia Cong ty & cdc cong ty khdc

14.1. HDQT thwe hién quyén cha s& hiru dbi véi phin vén cua Cong ty du tu & cong ty khac; thuc
hién céc quyén va nghia vu cia cb dong hoic cia bén gép von thong qua dai dién ctia minh
1a thanh vién HDQT, thanh vién Ho6i ddng thanh vién theo quy dinh ctia Piéu 1é ctia cac cong
ty d6 va quy dinh cua phép ludt c6 li€n quan. y

14.2. HPQT kiém tra, gidm st viéc sir dung phan v6n gép ctia Cong ty & cbng ty khac théng qua
Ngudi dai dién quan 1y vén.

14.3. Chiu trach nhiém vé hiéu qua phén vbn du tu va thu loi nhusn dau tu dugc chia tir cic cong
ty khéc.

14.4. C6 quyén khoi kién ngudi dugc Cong ty giao dai dién quan 1y vén va ngudi didu hanh céc
cdng ty ¢6 von dau tu cia Cong ty, khi Cong ty phat hién nhitmg c4 nhan ndy c6 hanh vi W
pham phép lut, vi pham Diéu 1¢ cong ty d6 gdy thiét hai dén quyén loi ctia Cong ty tai c4e
cbng ty c6 von dau tu cha Cong ty.

14.5. Thanh vién HPQT dang quéan 1y ngudn vén Cong ty dau tu kinh doanh vao céc don vi
c6 nhiém vu bao cdo HPQT mdi quy mot 14n vé hiéu qua hoat dong tai noi dau tu.

b\

CHUONG V
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 15. Quy dinh vé danh gia hoat d9ng, khen thwémg va ky luit doi véi thanh vién HPQT

15.1. HDQT trong pham vi nhi¢m vy, quyén han cua minh thyc hién nhiém vy quan tri Cong ty,
bao dam Cong ty phat trién 8n dinh, kinh doanh c6 hiéu qua 14 co s dé dwoc xem xét, khen
thudng cho tap thé hoic thanh vién HDQT.

15.2. Hinh thirc va murc khen thudng dbi véi tap thé hojc thanh vién HPQT dugc x4c dinh trén co
so tdng muc thu lao, thuéng va céc loi ich lién quan khic hang nim cia HPQT da duge
DHDCD thong qua phi hop véi quy dinh cia phép ludt c6 lién quan va Diéu 1& Cong ty.
Mirc thuong do Cha tich HDQT quyét dinh. Trudng hop mitc khen thudng vugt tdng mirc
thu lao, thudng va cac loi ich lién quan khéc dd dugc DPHDCD thong qua thi s& trinh
DHDCP quyét dinh. Cac hinh thic ky luat bai nhiém, mién nhiém dbi véi thanh vién HDQT
duoc thuc hién theo khoan 7 Pidu 26 Piéu 1& Cong ty.
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15.3. Tb chic danh gi4, khen thudng va ky luét

15.3.1. Viéc td chirc danh gia, khen thuéng va ky luat duge thye hién theo dinh ky hang ném;

15.3.2. HPQT c6 thdm quyén quyét dinh khen thudng va ky luat d6i véi céc chirc danh quan ly do
HDQT bb nhiém;

15.3.3. Ty thudc vao quy dinh cia HPQT, cdng tac danh gia hoat dong cua thanh vién HDQT co
thé duoc tién hanh theo mot trong s6 cac phuong thirc sau:
- Tu nhan xét, danh gia;
- Tb chirc 14y phiéu tham do, tin nhiém;
- Céch thite khic do HDQT lya chon vao ting thoi diém.

CHUONG VI
SUA POIL, BO SUNG QUY CHE VA HIEU LUC THI HANH

Didu 16. Sira dbi, bd sung quy ché

Moi hoat dong cia HDQT khong duogc trai véi Quy ché nay, Diéu 1& Cong ty, Luit Doanh
nghiép va céc van ban phap lut khac c6 lién quan. Nhitng vurong méc trong qua trinh thuc hién Quy
ché nay duge phan 4nh v& Cong ty dé tdng hop trinh HDQT xem xét sira ddi, b sung.
Pitu 17. Hiéu le thi hanh

Quy ché nay gdm VI Chuong va 17 Piéu, dugc cac thanh vién HDQT Cong ty Cb phan
Chimg khoan Navibank thong qua tai cudc hop HDQT ngay 28 thang 06 ndm 2021 va cung chép
thuén hiéu lyc toan van cia Quy ché nay.

Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh.

E
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