CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NAVI Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Securities e

QUY CHE
TO CHUC VA HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN NAVIBANK

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 01/2015/NVSINQ-DHPCP ngay [.]/06/2015 ciia Pai héi dong co

déng Cong ty Cé phan Chitng khodn Navibank)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich va pham vi ap dung

1.1.

1.2.

1.3.

Ban kiém soat Cong ty C6 phan Chimg khoan Navibank (“Ban kiém soat”) do Pai hoi dong
cd dong COng ty C6 phan Chimg khoan Navibank (“Cong ty”) bau ra, hoat dong theo Luat
Chimg khoan, Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢ Cong ty va Thong tu 210/2012/TT-BTC ngay
30/11/2012 cua Bo Tai chinh huéng dan vé thanh 1ap va hoat dong cong ty ching khoan (va
céc ban sira ddi, bd sung, néu co).

Quy ché Hoat dong cua Ban kiém soat nham hudng dan, gidi thich va cu thé hda cac nhiém
vu, quyén han ctia Ban kiém soat da quy dinh tai biéu 1 cua Cong ty.

Quy ché nay ap dung cho hoat dong ctia Ban kiém soat va tit ca cac Kiém soat vién ctua Cong
ty.

Diéu 2. To chirc va nguyén tac hoat dong ciia Ban kiém soat

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Ban kiém soat c6 tir 03 (ba) dén 05 (nim) thanh vién, nhiém ky cta Kiém soat vién khong qua
05 (ndm) nam va Kiém soat vién co thé duoc bau lai voi s6 nhiém ky khong han ché.

Céc Kiém soat vién bau mot nguoi trong s ho lam Trudng Ban kiém soét theo nguyén tic da
sd. Quyén va nghia vu ctia Trudng Ban kiém soat do Piéu 1¢ Cong ty quy dinh. Ban kiém soat
phai c6 hon mot nira s6 thanh vién thuong tra ¢ Viét Nam. Truéng Ban kiém soat phai 1a ké
toan vién hodc kiém toan vién chuyén nghiép va phai lam viéc chuyén trach tai cong ty.
Truong hop Kiém soat vién ¢ cung thoi diém két thuc nhiém ky ma Kiém soat vién nhiém ky
moi chua duoc bau thi Kiém soat vién da hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia
vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky méi dugce bau va nhan nhiém vu.

Ban kiém soat phai xay dung quy trinh kiém soat va phai duoc Pai hoi dong cd dong hoic
Hoi dong thanh vién théng qua.

D6i voi Ban kiém soat ¢ tir 02 (hai) thanh vién tr¢ 1én, Ban kiém soat phai hop tdi thiéu 02
(hai) 1an trong mot ndm. Bién ban hop phai duoc ghi chép trung thyc, ddy da ndi dung hop va
phai dugc luu gilr theo quy dinh.

Khi phat hién c6 thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Giam dbe vi pham phép luat, biéu 1¢
Cong ty, dan dén xam pham quyén va loi ich ctia Cong ty, c6 dong hodc khach hang, Ban
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kiém soat c6 trach nhiém yéu cau giai trinh trong thoi gian nhét dinh hodc dé nghi triéu tap
Dai hoi dong cd dong dé giai quyét. Pdi voi cac vi pham phép luat, Ban kiém soat phai bao
c4o bang vin ban cho Uy ban Chirng khoan Nha nuéc trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc
ké tir ngay phat hién vi pham.

2.7.  Kiém soat vién do Pai hoi déng cd dong bau chon.

CHUONG II
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN KIEM SOAT
Piéu 3. Tiéu chuin va diéu kién lam Kiém soat vién
3.1.  C6 ning luc hanh vi dan sy day du va khong thudc di tugng bi cAm thanh lap va quan ly
doanh nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép;

3.2.  Khong phai thanh vién Ban Giam doc va Ké toan truéng, khong nhat thiét phai 1a co dong
hoac nguoi lao dong cua Cong ty;

3.3.  Khong phai 1a vo hoac chong, cha dé, cha nuoi, me dé, me nudi, con dé, con nuoi, anh rudt,
chi rudt, em rudt cua thanh vién Hoi dong quan tri, Ban giam doc va Ké toan truong;

3.4.  Céac tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac cta phap luat c6 lién quan va Piéu 18
Cong ty;

3.5.  Truong Ban kiém soét ctia Cong ty khong duoc dong thoi 1a thanh vién Ban kiém soat hoic
nguoi quan ly cua cong ty chirng khoan khac.

Diéu 4. Mién nhiém, bii nhiém Ban kiém soat
4.1.  Kiém soat vién bi mién nhiém trong céc trudng hop sau day:
a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai Diéu 164 cta
Luat Doanh nghiép;
b. Khong thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 (Sau) thang lién tuc, trir trudng hop
bét kha khang;
c. C6 don tir chire va dugc chap thuan;
d. Cac truong hop khac do Piéu 1¢ Cong ty quy dinh.
4.2.  Kiém soat vién bi bai nhiém trong cac truong hop sau day:
a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;
b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu 1an nghia vu cta Kiém soat vién quy dinh cta
Luat Doanh nghiép va Piéu 16 Cong ty;
. Theo quyét dinh ciia Pai hoi déng cb dong.
Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat
5.1.  Ban kiém so4t thuc hién giam sat Hoi dong quan tri, Téng giam déc trong viéc quan Iy va diéu
hanh Cong ty.
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thuc va mirc 6 can trong trong quan 1y, didu hanh
hoat dong kinh doanh; tinh hé théng, nht quan va phu hop ctia cong tac ké toan, théng ké va
1ap bao cdo tai chinh.

Tham dinh tinh day du, hop phap va trung thuc ciia bao cdo tinh hinh kinh doanh, b4o céo tai
chinh hing nim va 06 (sau) thang cua Cong ty, bao cdo danh gia cong tac quan 1y cua Hoi
déng quan tri va trinh bao cao thaim dinh tai cudc hop thuong nién Pai hoi déng ) dong.

Ra soat, kiém tra va danh gid hi¢u lyc va hi¢u qua cia hé thong kiém soat ndi bg, ki€m toan
ndi by, quan ly rui ro va canh bao sém ctuia Cong ty.

Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va céc tai liéu khac ciia Cong ty, cac cong viée quan 1Y,
diéu hanh hoat dong ctia Cong ty khi xét thay can thiét hodc theo nghi quyét ctia Dai hoi dong
cd dong hodc theo yéu ciu cua c¢d doéng hoic nhom co dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 114
ctua Luat Doanh nghi¢p.

Khi ¢6 yéu cau cua c6 dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 114 cta Luat
Doanh nghié¢p, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan duoc yéu cau. Trong thoi han 15 (mudi lim) ngay, ké tir ngay két thuc kiém tra,
Ban kiém soat phai béo cdo giai trinh vé nhitng van dé duoc yéu cau kiém tra dén Hoi dong
quan tri va cd dong hodc nhom cd dong co yéu cau.

Viéc kiém tra ciia Ban kiém soét quy dinh tai khoan nay khong duoc can trd hoat dong binh
thudong cua Hoi dong quan tri, khong gay gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh cia Cong
ty.

Kién nghi Hoi dong quan tri hoic Pai hoi dong co dong cac bién phap stra doi, bo sung, cai
tién co cdu to chire quan 1y, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

Khi phat hién c¢6 thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc vi pham quy dinh tai Diéu 160
ctia Luat Doanh nghiép thi phai thong bao ngay bang van ban voi Hoi dong quan tri, yéu cau
ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dut hanh vi vi pham va ¢ giai phap khac phuc hau qua.

Co quyén tham du va tham gia thdo luan tai cac cudc hop DPai hoi déng cd dong, Hoi déng
quan tri va cac cudc hop khac cua Cong ty.

Co quyén su dung tu van doc lap, bd phan kiém toan ndi bod cla cong ty dé thuc hién céc
nhiém vu dugc giao.

Ban kiém soat ¢ thé tham khao y kién ctua Hoi ddng quan tri trude khi trinh bao céo, két luan
va kién nghi 1én Pai hoi dong cd dong.

Thuyec hién cc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Diéu 18 cong ty
va nghi quyét cua Pai hoi dong c6 dong.

Duogc huong thu lao va cac 1oi ich khac theo quy dinh ciia Cong ty.

Pi¢u 6. Quyén dwoc cung cip thong tin ciia Ban kiém soat

6.1.

Thong bdo moi hop, phiéu lay ¥ kién thanh vién Hoi dong quan tri va cic tai liéu kém theo
phai duoc gui dén cac Kiém soat vién cung thoi diém va theo phuong thirc nhu ddi véi thanh
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

vién Hoi dong quan tri.

Cac nghi quyét va bién ban hop cua Pai hoi dong cb dong, Hoi dong quan trj phai dugc gui
dén cho cac Kiém soat vién cing thoi diém va theo phuong thirc nhu dbi voi ¢d dong, thanh
vién Hoi ddng quan tri.

Bio cdo cua Tong giam ddc trinh Hoi dong quan tri hodc tai liéu khac do Cong ty phat hanh
dugc gui dén cac Kiém soat vién cung thoi diém va theo phuong thire nhu dbi voi thanh vién
Hoi dong quan tri.

Kiém soat vién c6 quyén ti€p can cac ho so, tai liéu ciia Cong ty luu gitr tai tru s¢ chinh, chi
nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén cac dia diém lam viéc cua nguoi quan ly va nhan vién
cua cong ty trong gid lam viéc.

Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc hodc Tong giam dbc, ngudi quan
1y khac phai cung cdp day du, chinh xac va kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan 1y,
diéu hanh va hoat dong kinh doanh cua Cong ty theo yéu cau cua thanh vién Ban kiém soat
hodc Ban kiém soét.

Diéu 7. Trach nhiém cia Kiém soat vién

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.
7.5.

7.6.

Tuan thu dung phap luat, Diéu 1& Cong ty, nghi quyét ctia Pai hoi dong cd dong va dao dirc
nghé nghiép trong thuc hién cac quyén va nghia vu dugc giao.

Thuc hién cic quyén va nghia vu dugc giao mot cach trung thuce, can trong, tot nhat nham bao
dam loi ich hop phép ti da ctia Cong ty.

Trung thanh véi loi ich cua Cong ty va cd dong; khong sir dung thong tin, bi quyét, co hoi
kinh doanh cua cong ty, dia vi, chtic vu va st dung tai san cua cong ty dé tu 1oi hodc phuc vu
loi ich ctia t6 chiic, ca nhan khac.

Céc nghia vy khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

Trudng hop vi pham quy dinh tai cac Piéu 7.1, 7.2, 7.3 va 7.4 néu trén ma gay thiét hai cho
Cong ty hodc nguoi khac thi Kiém soat vién phai chju trach nhiém c4 nhan hodc lién doi boi
thuong thiét hai d6. Moi thu nhap va lgi ich khic ma Kiém soat vién co duoc phai hoan tra
cho Cong ty.

Truong hop phat hién c¢6 Kiém soat vién vi pham trong thuc hién quyén va nghia vu duoc
giao thi Hoi dong quan tri phai thong bao bang vin ban dén Ban kiém soat; yéu cau ngudi c6
hanh vi vi pham chdm dat hanh vi vi pham va c6 giai phap khac phuc hau qua.

Pic¢u 8. Tién lwong va quyén lgi khic ciia Kiém soat vién

8.1.

8.2.

Kiém soat vién duoc tra tién luong hodc thii lao va duge hudng cac quyén lgi khac theo quyét
dinh cua Pai hoi ddng c6 dong. Pai hoi dong cd dong quyét dinh tong mic lwong, thu lao va
ngan sach hoat dong hang nim cta Ban kiém soat;

Kiém soat vién duoc thanh toan chi phi an, 0, di lai, chi phi st dung dich vu tu van doc lap
v6i mirc hop 1y. Téng mirc thu lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngan sach hoat dong
hang nam cta Ban kiém soat di duoc Pai hoi dong cd dong chap thuan, trir trudng hop Pai
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8.3.

hoi dong cd dong ¢ quyét dinh khac;

Tién lwong va chi phi hoat dong cia Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, phap lut c6 lién quan va
phai dugc 1ap thanh myc riéng trong bao céo tai chinh hang nam ciia Cong ty.

CHUONG III
HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

Piéu 9. Hinh thirc kiém soat

9.1.

9.2.

Kiém soat gian tiép 1a hinh thirc kiém soat chu yéu, dwa trén bao cdo tai chinh, bao cdo cua
Téng giam ddc va cic bao cao khac theo quy dinh ciia phap ludt, theo quy dinh cua Hoi dong
quan tri.

Kiém soat tryc tiép thong qua kiém tra truc tiép tai cac don vi chirc ning lién quan ciia Cong
ty. Pay 1a giai phdp nham bo sung cho hinh thirc kiém soat gian tiép nham nang cao hiéu qua
cong tac kiém soat.

Diéu 10. Che do 1am viéc cia Ban kiém soat

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

Ban kiém so4t 1am viéc theo ché do tap thé, quyét dinh theo da s6. Trudng hop cac thanh vién
ctia Ban kiém soat chua thong nhat két luan vé van dé nao d6 trong qué trinh kiém soat thi s&
lay ¥ kién biéu quyét da s6. Nhitng thanh vién chwa thong nhat ¥ kién da s6 c6 quyén bao luu
¥ kién va kién nghi v6i Pai hoi dong c6 dong xem xét, xir . Trong thodi gian chua ¢ quyét
dinh cua Pai hoi déng ) dong thi van chép hanh theo quyét dinh da s6 cta Ban kiém soat.
Truéng Ban kiém sodt truc tiép chu tri kiém soat nhiing vu viéc phuc tap va co trach nhiém to
chirc, phan cong nhiém vu cho ting thanh vién va chiu trach nhiém truéc Pai hoi dong cd
dong vé moi hoat dong cua Ban.

Nhitng vu viéc kiém soat mang tinh chét phtrc tap va dién rong, Ban kiém soét co thé thong
béo voi Hoi ddng quan tri va Tong giam dc dé huy dong thém sy tham gia ciia mot sd can bo
c¢6 du nang lyc, phdm chat trong Cong ty dé hoan thanh tét nhiém vy dugc giao.

Nhitng vu viéc phai lién hé voi cac to chiic, ca nhan bén ngoai Cong ty dé phuc vu cong tac
kiém soat thi can phai dugc thong bao tdi Hoi dong quan tri.

Ban kiém soat thuc hién kiém soat thuong xuyén, dinh ky (c6 trong tdm va trong diém). Kiém
soat nhitng ndi dung da c6 chuong trinh, ké hoach duoc Pai hoi dong cd dong phé duyét.
Trude khi tién hanh kiém soat phai thong bao trudc cho Hoi dong quan tri va cac ddi tuong bi
kiém soét vé noi dung, chuong trinh, thoi gian 1am viéc. Khi can thiét s& tién hanh kiém soat
dot xuat nhung phai dugc thong bao trudce t6i Hoi dong quan tri.

Nhing vu viéc kiém soat dot xuat, Kiém soat vién duoc phan cong c6 thé thong bao cho ddi
tuong bi kiém soat b.':ing van ban hodc thong béo, trao ddi truc tiép.

Pai hoi dong ¢ dong quyét dinh tong mirc thu lao va ngan sach hoat dong hing nam ciia Ban
kiém S04t cin ctr vao s6 ngay lam viéc du tinh, s6 lwong va tinh chat cta cong viéc va mirc
thii lao binh quan hang ngay cia thanh vién.

Hoat dong hanh chinh cta Ban kiém soét theo quy dinh chung ciia Cong ty va do bd phan
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hanh chinh phuc vu. Chi phi hoat dong chung ciia Ban kiém soat bao gdm chi phi cho hoat
dong vin phong, chi phi thué tu van, kiém toan, céng tac phi va cac chi phi khac duoc tinh
vao chi phi chung cuia Cong ty trén co s& hop 1y, hop 1& va theo nguyén tic tai chinh cua Cong
ty va Nha nudc quy dinh.

Piéu 11. Thoi gian 1am viéc ciia Ban kiém soat

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

Ban kiém soat hop tdi thiéu 06 (sau) thang mot 1an do Trudng Ban kiém soat hodc ngudi tam
thoi giir chire hodic ngudi duoc ty quyén Trudng Ban kiém soat triéu tap.

Ban kiém soét c6 thé hop bat thuong dé giai quyét nhitg vin dé dot xuat, cAp bach cua Cong
ty. Cudc hop bat thuong cua Ban kiém soat duoc tién hanh theo dé nghi ciia mot trong cac dbi
tugng sau day:

a. Chu tich Hoi dong quan tri

b. {t nhat 2/3 (hai phan ba) s6 thanh vién Hoi dong quan tri
¢. Trudng Ban kiém soat

d. It nhat 2/3 (hai phan ba) sb Kiém soat vién

e. Tong giam doc

Trong thdi han 15 (mudi lim) ngay, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi hop Ban kiém soat
bat thuong ctia mot trong cac ddi tuong néu tai diém a, b, d, e ctia Diéu 11.2 nay, Trudng Ban
kiém soét phai triéu tap va tién hanh cudc hop Ban kiém soat bat thudng. Trudng hop, sau hai
lan dé nghi ké tiép ma Truong Ban kiém soat khong triéu tap cudc hop Ban kiém soat, Hoi
déng quan tri va cac Kiém soat vién tién hanh hop Ban kiém soat dé xur 1y cong viéc, va/hodc
xem xét quyét dinh to chitc hop Pai hoi dong cd dong bat thuong dé xir 1y nhitng ton tai,
vudng mic chua thé giai quyét (néu co) va xem xét viéc bai nhiém Truong Ban kiém soat.
Cudc hop Ban kiém soat dugc tién hanh khi co tir 2/3 téng s6 Kiém soat vién tham du. Cac
cudc hop Ban kiém soat s& duoc tién hanh & dia chi tru s da dang ky cta Cong ty hoac mot
dia diém khac do cac Kiém soét vién thong nhit. Cudc hop Ban kiém soéat co thé theo hinh
thirc hop mat truc tiép hodc ¢c6 thé thong qua cac hinh thirc khac nhu dién thoai, internet...
Viéc tham gia cac cudc hop cua cac Kiém soat vién thong qua cac phuong tién dién thoai,
internet. ..duoc coi la da tham dy va can dugc ghi lai trong Bién ban hop.

Piéu 12. Trinh tw té chirc va tién hanh hop Ban kiém soat

12.1.

12.2.

Tat cac cac cudc hop dinh ky hoic bat thudng déu phai c6 ndi dung chuan bi trude. Trudng
Ban kiém soét cin ctr muc dich cudc hop dé phan cong cho cac Kiém soat vién, bo phan gitp
viéc cho Ban kiém soat (néu co) chun bj ndi dung tai li€u cho cudc hop.

Truéng Ban kiém soat hodc ngudi duge uy quyén thong biao moi hop t6i cac Kiém soét vién.
Trong trudng hop khong thé du hop, Kiém soat vién co quyén gui phiéu biéu quyét hodc ¥
kién bang van ban cho Ban kiém soat truéc khi hop.

Pic¢u 13. Thong qua quyét dinh ciia Ban kiém soat

13.1.

Moi Kiém soat vién tham du cudc hop Ban kiém soat s€ c6 mdt phi€u biéu quyét tai cudc hop
Ban kiém soat. Kiém soat vién c6 quyén loi lién quan téi van dé dugc dua ra Ban kiém soat
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13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

quyét dinh s& khong dugc phép tham gia biéu quyét dbi voi van dé do.
Néu c6 nghi ngod nao nay sinh tai cudc hop lién quan dén quyén loi ctia Kiém soét vién hoic
lién quan dén quyén dugc biéu quyét ciia Kiém soat vién va nhitng nghi ngd dé khong dugc
Kiém soat vién d6 tu nguyén giai quyét bang cac chap thuan tir bo quyén biéu quyét, thi nghi
ngd d6 s& duoc chuyén t6i Chu toa cua cude hop. Phan quyét ciia Chu toa s& c6 gia tri cudi
cing va c6 tinh quyét dinh cubi cung trir trudng hop ban chéit hodc muc do quyén loi cua
Kiém soat vién c6 lién quan d6 chua duoc biét 5.
Quyét dinh cua Ban kiém soat duoc thong qua néu duoc da sd Kiém soat vién c6 quyén tham
gia biéu quyét du hop chap thuan, bao gdm ca phiéu biéu quyét biang vin ban g trudc cude
hop. Truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia co ¥ kién cua
Chu toa cudc hop.
Trudng hop Ban kiém soat 1dy y kién bang vin ban dé thong qua quyét dinh vé mot van dé thi
quyét dinh dugc coi 1a ¢o gia tri twong duong véi mot quyét dinh duoc thong qua voi cac
Kiém soat vién tai mot cudc hop duoc triéu tap va td chue thong thuong.
Trudng Ban kiém soat quyét dinh t6 chire 1ay y kién bang van ban cua cac Kiém soat vién néu
thdy can thiét. Phiéu xin ¥ kién cing véi céc tai liéu vé van dé can xin y kién va giri bang
phuong thirc bao dam dén dugc dia chi lién lac cia timg Kiém soat vién trudec mot thoi gian
hop 1y dé cac thanh vién Ban kiém soat c6 thoi gian xem xét va cho y kién.
Quyét dinh duoc thong qua theo hinh thire 14y ¥ kién bang vin ban cua Kiém soat vién néu
duogc da s6 cac Kiém soat vién co quyén tham gia biéu quyét tan thanh véi van dé dua ra xin y
kién.
Phiéu ldy y kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau dy:

a. Tén, dia chi try s¢ chinh, s6 va ngay cap Gidy ching nhan ding ky kinh doanh cua
Cong ty.
Muc dich 1y ¥ kién.
Ho tén va dia chi lién lac cua Kiém soat vién.
Van dé can lay y kién.
Phuong an biéu quyét, bao gdm: tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién.
Thoi han guri phiéu 1au ¥ kién da duoc tra 101 vé Cong ty.
g. Ho tén, chir ky ctia Truong Ban kiém soat.

- D a0 T

Pic¢u 14. Bién ban hop ciia Ban kiém soat

14.1.

14.2.

Cudc hop Ban kiém soat phai dugc ghi chép day dii vao Bién ban hop. Bién ban hop Ban
kiém soat dugc 1ap b'flng tiéng Viét, dugc tat ca cac Kiém soat vién tham du cudc hop ky tén
va lién ddi chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va trung thuc cia bién ban. Thu ky cudc hop do
Truong Ban kiém soat hodc nguoi duoc ty quyén chi dinh theo timg phién hop.

Chu toa cudc hop co trach nhiém bb tri 14p va giri bién ban cudc hop Ban kiém soat cho cac
Kiém soat vién va bién ban do6 s& dugc coi 1a nhitng bang ching mang tinh két luan vé cong
viéc tién hanh tai cac cude hop do, trir truong hop c6 nhiing khiéu nai lién quan dén noi dung
ctia bién ban trong thoi han 10 (muoi) ngay ké tir ngdy giri bién ban.
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CHUONG IV
CHE PO CUNG CAP THONG TIN, MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

Piéu 15. Cung cép thong tin cho Ban kiém soat

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

Céc Kiém soat vién duoc nhan cac thong tin, tai li¢u sau day vao cung thoi diém va theo
phuong thirc nhu dbi voi thanh vién Hoi dong quan tri:
a. Thong bao moi hop, phiéu ldy y kién thanh vién Hoi dong quan tri va tai liéu kém
theo.
b. Bao c4o ctia Téng giam ddc trinh giri H6i ddng quan trj hodc tai liéu khac do Cong ty
phét hanh.

c. Cac Nghi quyét va bién ban hop ctia Hoi dong quan tri.

Hoi dong quan tri, Tong giam ddc cung cip diy dii thong tin, tai liéu vé cong tac quan 1y, diéu
hanh va hoat dong kinh doanh cua Cong ty theo yéu cau ctia Ban kiém soat.

Néu mot thanh vién ciia Ban kiém soat nhan duoc thong tin hozc tai liéu lién quan dén nhiém
vu ctiia Ban kiém soat, thanh vién nay phai bao céo voi trudng Ban kiém soét ngay khi c6 thé
va Truong Ban kiém so4t s& thong bao cho Kiém soét vién co lién quan.

Kiém soat vién c6 quyén tiép can cac ho so, tai liéu ctia CONng ty luu trix tai try so chinh, chi
nhanh va céc dia diém khac, c6 quyén dén cac dia diém noi ngudi quan 1y va nhan vién Cong
ty lam viéc.

Pic¢u 16. Bio mit thong tin

16.1.

16.2.

16.3.

Céc Kiém soat vién xtr Iy moi thong tin va tai liéu ¢ dugc trong pham vi tham quyén 1a Kiém
Soat Vién voi sy can trong can thiét va bao mat theo quy dinh cua Cong ty va Phap luat.

Cac Kiém soat vién khong duoc tiét 16 ra bén ngoai, cong bd hodc bang cach khac cung cap
cho bén thir ba cac thong tin duoc xép loai mat, cac van ban tai liéu cia CONng ty va cac théng
tin khac lién quan dén hoat dong Cong ty, hodc cac thong tin ma Cong ty chua cong bd ra bén
ngoai.

Céac Kiém soat vién co trach nhiém tuan thu bao mat thong tin theo Diéu 16 cac quy dinh ndi
bd ctia Cong ty, Quy ché nay va quy dinh c6 lién quan caa phap luat.

Diéu 17. Ciac moi quan hé ciia Ban kiém soat

17.1.

17.2.

Pai hoi dong c6 dong

Ban kiém soat bao cao Dai hoi dong c6 dong vé két qua kiém tra, giam sat dinh ky hoac dot
xuat theo yéu cau cua Dai hoi dong c6 dong.

Quan h¢ v6i HbQT
a. HDPQT chiju su giam sat cua Ban kiém soat trong viéc quan Iy Cong ty.

b. HPQT c6 nghia vu cung cip day du, kip thoi cac thong tin vé quan 1y, diéu hanh hoat
d6ng san xuat kinh doanh cua Cong ty.

c. Ban kiém soat kién nghi va dé xuat véi HDQT dé kip thoi xtr 1y, chan chinh nhiing vi
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pham, sai sot trong hoat dong san xuét kinh doanh, dic biét la céc vi pham vé tai
chinh.

Khi nhén duogc két qua kiém tra, HDQT s& xem xét dé dua ra két luan va quyét dinh xu
ly. Ban kiém soat theo ddi viéc thuc hién cac két luan va quyét dinh xur 1y cia HDQT.

17.3.  Quan hé voi Ban Giam ddc

a.

Ban Giam déc chiu su giam sat cua Ban kiém soat trong viéc quan 1y va diéu hanh
Cong ty.

Téng giam ddc chi dao cic phong ban chirc ning, don vi thudc COng ty cung cp day
du céac sd lieu, tai liéu, thong tin va giai trinh cac hoat dong theo yéu clu cua Ban
kiém soat.

Dinh ky hang thang, quy, nim, Téng giam dbc giri t6i HPQT céc bao céo vé két qua
tu danh gia hoat dong san xuat kinh doanh, tién do thuc hién ké hoach, kién nghi, dé
xuat nham chinh stra, bo sung, hoan thién hé théng dé hoan thanh nhiém vu ké hoach
da duoc phé duyét thi dong thoi chuyén cho Ban kiém soat mot ban dé 1am co so kiém
soat.

Can ctr két qua kiém tra, kiém soat, Ban kiém soat kién nghi dé xuét voi Tong giam
dde Cong ty dé kip thoi xur 1y, chin chinh nhiing vi pham, sai sot trong hoat dong san
xuat kinh doanh.

Khi nhan duogc két qua kiém tra, Tong giam ddc Cong ty s& xem xét dé dua ra két luan
va kién nghi xu 1y. Ban kiém soat theo ddi viée thuc hién cac két luan va quyét dinh
xtr Iy ctia Tong giam ddc.

Téng giam dbc bé tri cac phuong tién, trang thiét bi can thiét phuc vu cho hoat dong
ctia Ban kiém soat, cir can bd c6 dii nang lyc chuyén mén phu hop véi yéu cau cia
Ban kiém soat tham gia cing doan kiém tra, kiém soat khi can thiét.

17.4.  Quan hé vdi cac phong ban bo phan diéu hanh, tac nghiép:

a.

Cung cap day du thong tin, tai liéu va nhiing phuong tién phuc vu cong tac kiém tra,
kiém toan theo yéu cu cta Ban kiém soat, doan kiém tra va ¥ kién ctia Tong giam
déc.

Phu trach cac phong ban duogc kiém tra chiu trach nhiém trudc phép luat, truc HDQT
vé tinh day du, trung thuc va hop phap cua céc tai liéu cung cip cho Ban kiém soat,
doan kiém tra.

Phuy trach cac phong ban phai ky va dong ddu xac nhan vao bién ban kiém tra do Ban
kiém soét 1ap, ghi rd y kién ciia don vi d6i voi nhiing ¥ kién nhan xét, kién nghi cua
Ban kiém soat.

Thuyc hién cac két luan va chi dao ctua Hoi déng quan tri trén co s& bao cido cia Ban

kiém soat da duoc Chu tich Hoi dong quan tri phé duyét.

Phuy trach cac phong ban c6 trach nhiém thong bao cho Ban kiém soét khi phat hién co
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cac sai pham, rui ro, that thoat vé tai san tai don vi minh.

f. Nham muc dich kiém soat chit ch& viéc cép tin dung cho khéach hang theo cac san
phém dich vu cua Cong ty, B phan Kiém soat ndi bd dinh ky hang tudn gui Ban kiém
soat Bao céo tai san rong/tong tai san voi nhimg khach hang c¢6 du no trén 500 (nim
trdm) triéu dong.

Hang thang, quy va ndm, Bo phan Kiém soat ndi b caa Cong ty co trach nhiém giri
cho Ban kiém soat vé téng hop ndi dung kiém tra, kiém soat dugc thuc hién trong ky,
cac kién nghi, dé xuit (néu c6) nham ngin ngira khic phuc cac vi pham.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN

Picu 18. Hi¢u luc va sira doi, bo sung

18.1.
18.2.

18.3.

18.4.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay duoc Dai hoi dong co dong thong qua.

Trong trudng hop c6 mau thudn giita Quy ché nay voi Diéu 18 Cong ty vé cing mot van dé,
thi cac quy dinh cua Diéu 1¢ Cong ty s& duoc uu tién ap dung.

Viéc sira d6i, bo sung Quy ché nay do Pai hoi dong c6 dong xem xét quyét dinh trén co s¢ dé
nghi cia Trudng Ban kiém soat va chi ¢6 hiéu luc khi duoc Dai hoi dé)ng cd dong thong qua.
Céac Kiém soat vién, Hoi dong quan tri, Ban Giam déc va cac bd phan, cac nhan lién quan co
trach nhiém thyuc hién Quy ché nay.

Quy ché nay gébm 5 Chuong va 18 Diéu, di duoc Pai hoi dong co dong Cong ty C6 phan

Ching khoan Navibank thong qua ngay [.] thdng 06 nam 2015.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TICH HOQI PONG QUAN TRI

Phan Anh Tuin
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